
Форма 2. 

Дополнительные  атрибуты муниципальной функции (услуги)

Подготовил:
	Наименование органа местного самоуправления
	Муниципальное автономное учреждение МО г.Нягань  «Комитет по капитальному строительству»

	ФИО ответственного лица
	Берсан Татьяна Филимоновна

	Номер телефона
	5-29-72

	Адрес электронной почты
	e-mail: comitet@nyagan.ru                                                         

	Дата заполнения
	15.03.2010


	Наименование муниципальной функции (услуги)
	Обеспечение разработки проектно-сметной документации


1 Органы власти и Организации

Таблица 1 Места обращения заявителей

	№
	Краткое наименование мест обращения
	Уровень власти
	Орган власти/организация
	Вхождение в сеть

	1
	МАУ МО г.Нягань  «Комитет по капитальному строительству»
	местный
	Организация
	нет

	2
	
	
	
	


Таблица 2 Органы власти и организации, подтверждающие сведения

	№
	Краткое наименование органа власти/организации
	Предмет взаимодействия
	Уровень власти

	1.
	Администрация МО г.Нягань
	Контроль за исполнением муниципального задания
	местный

	2.
	Управление архитектуры и градостроительства
	Согласование градостроительного плана
	местный


Таблица 3 Сведения о месте обращения заявителей

	Наименование атрибута
	Поле для заполнения

	Уровень власти
	местный

	Полное наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	Муниципальное  автономное учреждение МО г.Нягань «Комитет по капитальному   строительству »

	Краткое наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	МАУ МО г.Нягань «Комитет по капитальному   строительству »

	Аббревиатура органа власти, органа местного самоуправления или организации
	МАУ «ККС»

	Является ли органом власти?
	Нет

	Определение
	Осуществляет функции Заказчика-Застройщика в сфере строительства

	Адрес
	Г.Нягань, ул.Лазарева,6

	Телефоны
	5-29-72; 5-19-63

	Адрес в Интернете
	e-mail:admin@admnyagan.ru

	Факс
	8 346 72 5  19 13

	Адрес электронной почты
	e-mail: comitet@nyagan.ru                                                         kkssmeta@nyagan.ru                                 

	ФИО ответственного лица
	Берсан Татьяна Филимоновна

	Вышестоящая организация
	МО г.Нягань

	Признак вхождения в сеть с указанием сети
	


2 Регулирующие предоставление услуги (исполнение функции) нормативные правовые акты

Таблица 4 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок исполнения  муниципальной функции / услуги
	№
	Тип НПА
	Дата принятия 
	Номер 
	Наименование 

	1.
	Федеральный закон
	29.12.2004
	190-ФЗ   ст.48


	Градостроительный кодекс Российской Федерации

	2.
	Постановление главы  администрации города Нягань
	15.03.2010
	0895
	Устав МАО «Комитет по  капитальному  строительству

	
	
	
	
	


3 Получатели (Категории заявителей, которым предоставляется услуга)
Таблица 5 Перечень получателей муниципальной услуги
	№
	Категория получателя
	Определение
	Что необходимо подтвердить при установлении принадлежности к данной категории

	1.
	Юридические лица
	Организации всех форм собственности, обратившиеся с заявлением об оказании услуги
	Свидетельство о государственной регистрации

	
	
	
	Уставные документы

	
	
	
	…………………………

	
	
	
	

	2.
	Граждане
	Лица, обратившиеся  с заявлением об оказании услуги
	Документ, удостоверяющий личность

	
	
	
	

	
	
	
	……………………….

	
	
	
	


Таблица 6 Обязательные условия к исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги)
	№
	Наименование условия
	Дополнительный контекст условия 
	Перечень подтверждающих условие документов
	Случай для применения документа для подтверждения условия


	1.
	- Наличие  правоустанавливающих документов на земельный участок

- наличие разрешения на строительство

- наличие генерального плана
	 
	градплан
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	………………………………
	……………………..

	
	
	
	Разрешение на строительство,  выданное  органом местного самоуправления. 

Проект генплана, согласованный с Управлением архитектуры и градостроительства

 
	

	2.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	………………………………
	………………………………

	
	
	
	
	


Таблица 7 Дополнительные условия к исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги)
	№
	Наименование условия
	Дополнительный контекст условия
	Перечень подтверждающих условие документов
	Случай для применения документа для подтверждения условия

	1.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	…………………..
	……………………………….

	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	……………………………..
	…………………………..

	
	
	
	
	


4 Описание результатов предоставления услуги (исполнения функции) 
Таблица 8 Результаты исполнения муниципальной функции в форме документов
	№
	Наименование документа
	Описание документа

	1.
	Акт выполненных работ
	Акт выполненных работ, подготовленный и оформленный в установленном порядке, в котором подтверждается  выполнение  услуги, предусмотренной договором (контрактом) в полном  объеме, скрепляется подписью и печатью сторон.



	2.
	Составление отчетности выполненных работ по: договорам на выполнение межевых дел, экспертных заключений филиала  ФГУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Октябрьском районе и городе Нягань, 

муниципальным контрактам на выполнение ПИР,  договорам за проведение экспертизы сметной документации,  договорам на проведение государственной экспертизы инженерных изысканий и проектной документации
	Акты выполненных работ, положительные экспертные заключения


Таблица 9 Результаты исполнения муниципальной функции в форме отметок в документы
	№
	Наименование документа
	Описание отметки
	Примечания

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


Таблица 10 Прочие результаты исполнения муниципальной функции 
	№
	Описание результата

	1.
	

	2.
	


5 Формы и бланки

Описываются Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления в целях получения государственной или муниципальной услуги (в электронной форме).

Таблица 11 Официально утвержденные бланки для документов, заполняемых заявителем

	№
	Название бланка
	Реквизиты бланка

	1.
	Письмо об оказании услуг от юридического лица
	Фирменный бланк организации (учреждения)

	2.
	Заявление об оказании услуг от физического лица
	


6 Оплата, льготы и преференции

Описываются Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе.

Таблица 12 Формы оплаты предоставления муниципальных услуг

	№
	Назначение платежа
	Вид оплаты
	Размер оплаты

	1.
	Предоставление муниципальной услуги
	Оплата предоставления муниципальной услуги
	В соответствии с расчетом договорной цены

	2.
	
	
	


Таблица 13 Льготы и условия их получения

	№
	Категория получателей
	Льгота
	Условия предоставления

	1.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	…………………
	…………………………

	
	
	
	

	2.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


7 Процедуры

Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления при предоставлении услуги (исполнении функции), в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур
Таблица 11 Процедуры и сроки исполнения муниципальной функции
	№
	Процедура
	Срок (дни)
	Примечание

	1.
	Организация  разработки проектно-сметной документации:
-Сбор и выдача исходных данных для проектирования объектов строительства 

в т.ч.:
- Подготовка материалов  и получение градостроительных планов земельного участка 
- подготовка материалов и получение плановых заданий от управления архитектуры и градостроительства администрации М.О. г. Нягань и организаций балансодержателей

- Подготовка материалов и  получение актов выбора земельных участков 
- Подготовка материалов с заполнением форм для получения экспертных заключений к акту выбора земельного участка  от Октябрьского отдела Департамента  охраны окружающей среды и экологической безопасности, филиала  ФГУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Октябрьском районе и городе Нягань, ТО ТУ Роспотребнадзора в г. Нягани
- Подготовка материалов и получение технических условий на присоединение инженерных коммуникаций и инженерное обеспечение объекта
- Подготовка материалов и получение исходных данных и требований для разработки инженерно-технических мероприятий гражданской обороны и предупреждению чрезвычайных ситуаций 
-Подготовка исходных данных для составления сметной документации и разработки ПОС (проект организации строительства)

- Подготовка задания на выполнение инженерно-геодезических и инженерно-геологических изысканий

- Подготовка задания на выполнение проектной и рабочей документации

	16
30
от 30 до 45
5

30
30
5
5

5


	

	2.
	Техническое сопровождение инженерных изысканий и проектно-сметной документации, в том числе:

- Контроль за сроками действия выданных технических условий на присоединение инженерных коммуникаций

- Подготовка материалов для продления технических условий на инженерное обеспечение объектов

-  Контроль за сроками выполнения проектно-изыскательских работ

- Подготовка материалов и получение согласований по проектной и рабочей документации   в органах госконтроля, госнадзора, службах эксплуатации, в органах местного самоуправления
- Подготовка материалов и получение согласований предпроектных решений, в т.ч.: эскизных проектов в Департаментах ХМАО-Югры 
Контроль за получением положительного заключения государственной экспертизы Департамента строительства ХМАО-Югры, ООО «Югорский центр ценообразования и экспертизы в строительстве»

-Подготовка материалов  по устранению замечаний выявленных в процессе согласований и экспертиз по инженерным изысканиям, проектной документации, сметной документации
- Получение откорректированной ПСД

- Подготовка материалов  и получение согласований после повторного рассмотрения 
- Подготовка и передача исходных данных для заключения договоров, проведения котировок и конкурсов на выполнение  проектно изыскательских работ

- Участие в работе по составлению сметной стоимости ПИР, календарных планов и муниципальных контрактов
- Ведение реестра и отчетности по исполнению:

 муниципальных контрактов  на выполнение инженерно-геодезических изысканий и инженерно-геологических изысканий, проектной и рабочей документации, договоров на выполнение межевых дел , экспертных заключений филиала  ФГУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Октябрьском районе и городе Нягань  и экспертиз
- Подготовка материалов, заявок  для согласования и утверждения проектно-сметной документации по установленной форме в Департаментах ХМАО-Югры и Правительстве округа


	В течении срока проектирования, до ввода объекта в эксплуатацию

В течении срока проектирования, до ввода объекта в эксплуатацию

Согласно условий МК

16
35
Согласно условий договоров от 45 дней
2

По истечению 30 дней с момента получения замечаний
16
10
10
На протяжении срока действия МК и договоров

10
	

	3.
	Оформление разрешительной документации на строительство и реконструкцию,  в том числе:
- Подготовка материалов и получение постановлений администрации города об утверждении границ земельного участка

- Подготовка материалов для заключения договора на выполнение межевания земельного участка, получение межевого плана 
- Подготовка материалов  и  получение кадастрового плана земельного участка в органах Роснедвижимости

- Подготовка материалов  и получение  постановлений о предоставлении земельных участков  в постоянное (бессрочное) пользование и  безвозмездное срочное пользование 

- Подготовка материалов для государственной регистрации права собственности

- Контроль за сроками действия договоров безвозмездного срочного пользования,

продление договоров безвозмездного срочного пользования 

	32
32
32
32
2

По истечению срока действия договоров
	

	
	Функция в целом
	
	


[image: image1]
� Заполняется в отношении всех мест обращения заявителей. Одна таблица на одно место обращения


� Необходимо приложить формы бланков заявлений и иных бланков
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