
Форма 2. 

Дополнительные  атрибуты муниципальной функции (услуги)

Подготовил:

	Наименование органа местного самоуправления
	Департамент имущественных и земельных отношений Администрации г. Нягань

	ФИО ответственного лица
	Дементьева Ольга Вячеславовна

	Номер телефона
	55-178

	Адрес электронной почты
	DementyevaOV@admnyagan.ru

	Дата заполнения
	03.03.2010


	Наименование муниципальной функции (услуги)
	Получение информации из реестра муниципальной собственности


1 Органы власти и Организации

Таблица 1 Места обращения заявителей

	№
	Краткое наименование мест обращения
	Уровень власти
	Орган власти/организация
	Вхождение в сеть

	1
	Департамент имущественных и земельных отношений
	МО
	Орган власти
	да-

	2
	
	
	
	


Таблица 2 Органы власти и организации, подтверждающие сведения

	№
	Краткое наименование органа власти/организации
	Предмет взаимодействия
	Уровень власти

	1.
	отсутствует
	
	

	2.
	
	
	


Таблица 3 Сведения о месте обращения заявителей

	Наименование атрибута
	Поле для заполнения

	Уровень власти
	Орган местного самоуправления (ОМСУ)

	Полное наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	Департамент имущественных и земельных отношений администрации г. Нягань

	Краткое наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	-


	Аббревиатура органа власти, органа местного самоуправления или организации
	

	Является ли органом власти?
	Да



	Определение
	юридическое лицо, имеет обособленное имущество и самостоятельный баланс, осуществляет ведение бухгалтерского учета, отвечает по своим обязательствам денежными средствами, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.

	Адрес
	Российская Федерация, Тюменская область, Ханты - Мансийский автономный округ - Югра, город Нягань, 2 микрорайон, дом 35

	Телефоны
	8(34672) 55-182

	Адрес в Интернете
	

	Факс
	8(34672) 55-183

	Адрес электронной почты
	refkui@admnyagan.ru

	ФИО ответственного лица
	

	Вышестоящая организация
	Администрация города Нягани

	Признак вхождения в сеть с указанием сети
	-

	
	-


2 Регулирующие предоставление услуги (исполнение функции) нормативные правовые акты

Таблица 4 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок исполнения  муниципальной функции / услуги

	№
	Тип НПА
	Дата принятия 
	Номер 
	Наименование 

	1
	Федеральный закон
	06.10.2003
	131-ФЗ
	Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации

	2
	Федеральный закон
	02.05.2006
	59-ФЗ
	О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации

	3
	Федеральный закон
	02.03.2007
	25-ФЗ
	О муниципальной службе в Российской Федерации

	4
	Решение Думы города Нягани
	24.04.2009
	570
	О положении, о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью муниципального образования города Нягань

	6
	Решение Думы города Нягани
	27.03.2009
	453
	О положении, о Департаменте имущественных и земельных отношений Администрации города Нягани

	7
	Решение Думы города Нягани
	03.03.2006
	481
	Об утверждении положения. О реестре муниципальной собственности


3 Получатели (Категории заявителей, которым предоставляется услуга)
Таблица 5 Перечень получателей муниципальной услуги

	№
	Категория получателя
	Определение
	Что необходимо подтвердить при установлении принадлежности к данной категории

	1.
	Юридические лица
	Организации, которые имеют в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении обособленное имущество и отвечают по своим обязательствам этим имуществом, могут от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде


	Удостоверение личности

	
	
	
	Право на законных основаниях действовать от имени юридического лица

	
	Граждане РФ
	Лица, имеющие гражданство Российской Федерации. Под гражданством понимается устойчивая правовая связь лица  с Российской Федерацией, выражающаяся в совокупности их взаимных прав и обязанностей.
	Удостоверение личности гражданина РФ

	
	
	
	Гражданство РФ



	
	
	
	Подтверждение законного права  пользования данным имуществом

	
	Иностранные граждане
	Физическое лицо, не являющееся гражданином Российской Федерации и имеющее доказательства наличия гражданства (подданства) иностранного государства.
	Удостоверение личности иностранного гражданина.

	
	
	
	Подтверждение законного права  пользования данным имуществом

	
	Лица без гражданства
	Лицо, не являющееся гражданином Российской Федерации и не имеющее доказательства наличия гражданства иностранного государства.


	Разрешение на временное проживание.

	
	
	
	Вид на жительство.

	
	
	
	Удостоверение личности лица без гражданства.

	
	
	
	Подтверждение законного права  пользования данным имуществом


Таблица 6 Обязательные условия к исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги)

	№
	Наименование условия
	Дополнительный контекст условия 
	Перечень подтверждающих условие документов
	Случай для применения документа для подтверждения условия

	1.
	Удостоверение личности 
	Владельца
	Паспорт гражданина Российской Федерации.
	Удостоверяет личность граждан РФ

	
	
	Законного представителя юридического лица
	Паспорт гражданина Российской Федерации.
	Удостоверяет личность граждан РФ

	2.
	Наличие гражданства РФ
	Гражданина
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	Служит подтверждением гражданства РФ владельца

	4.
	Удостоверение личности иностранного гражданина.
	Владельца
	Паспорт иностранного гражданина.
	Удостоверяет личность иностранных граждан.

	5.
	Удостоверение личности лица без гражданства.
	Владельца
	Документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства.
	Удостоверяет личность лица без гражданства.

	6.
	Разрешение на временное проживание.
	Иностранного гражданина и лица без гражданства
	Отметка в документе, удостоверяющем личность иностранного гражданина или лица без гражданства, либо документ установленной формы, выдаваемый в Российской Федерации лицу без гражданства, не имеющему документа, удостоверяющего его личность.
	Подтверждает право иностранного гражданина или лица без гражданства временно проживать в Российской Федерации.

	7.
	Вид на жительство
	Иностранного гражданина и лица без гражданства
	Документ, выданный иностранному гражданину или лицу без гражданства.


	Подтверждает право на постоянное проживание в Российской Федерации иностранных граждан и лиц без гражданства.

	
	
	
	
	Удостоверяет личность лица без гражданства.

	8.
	Право на законных основаниях действовать от имени юридического лица
	Документ на имя заявителя должен иметь силу на момент подачи заявления с комплектом документов
	Доверенность
	Должна быть заверена директором и главным бухгалтером.

	
	
	
	Решение о назначении директора (генерального директора)
	Предоставляется заявителем - директором (генеральным директором), действующим на основании устава

	
	
	
	Положение об организации
	предоставляют государственные корпорации

	9.
	Подтверждение законного права  пользования данным имуществом
	
	документ, подтверждающий законное право пользования данным имуществом
	Подтверждает законное право пользования имуществом


Таблица 7 Дополнительные условия к исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги)

	№
	Наименование условия
	Дополнительный контекст условия
	Перечень подтверждающих условие документов
	Случай для применения документа для подтверждения условия

	1.
	отсутствует
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	…………………..
	……………………………….

	
	
	
	
	


4 Описание результатов предоставления услуги (исполнения функции) 

Таблица 8 Результаты исполнения муниципальной функции в форме документов
	№
	Наименование документа
	Описание документа

	1.
	отсутствует
	

	2.
	
	


Таблица 9 Результаты исполнения муниципальной функции в форме отметок в документы

	№
	Наименование документа
	Описание отметки
	Примечания

	1.
	отсутствует
	
	

	2.
	
	
	


Таблица 10 Прочие результаты исполнения муниципальной функции 

	№
	Описание результата

	1.
	Предоставление информации

	2.
	


5 Формы и бланки

Описываются Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления в целях получения государственной или муниципальной услуги (в электронной форме).

Таблица 11 Официально утвержденные бланки для документов, заполняемых заявителем

	№
	Название бланка
	Реквизиты бланка

	1.
	отсутствует
	

	2.
	
	


6 Оплата, льготы и преференции

Описываются Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе.

Таблица 12 Формы оплаты предоставления муниципальных услуг

	№
	Назначение платежа
	Вид оплаты
	Размер оплаты

	1.
	отсутствует
	
	

	2.
	
	
	


Таблица 13 Льготы и условия их получения

	№
	Категория получателей
	Льгота
	Условия предоставления

	1.
	отсутствует
	
	

	
	
	
	

	
	
	…………………
	…………………………

	
	
	
	


7 Процедуры

Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления при предоставлении услуги (исполнении функции), в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур

Таблица 11 Процедуры и сроки исполнения муниципальной функции
	№
	Процедура
	срок
	Примечание

	1.
	Приём и регистрация заявления
	5 минут
	

	2.
	Подготовка ответа и выдача справок, выписок из реестра муниципальной собственности
	В течение одного месяца
	

	
	……………………………
	…………………
	

	
	Функция в целом
	Один месяц
	


[image: image1]
� Заполняется в отношении всех мест обращения заявителей. Одна таблица на одно место обращения


� Необходимо приложить формы бланков заявлений и иных бланков
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