
                                        Форма 2. 

Дополнительные  атрибуты муниципальной функции (услуги)

Подготовил:
	Наименование органа местного самоуправления
	Администрация города

	ФИО ответственного лица
	Воробьева Ольга Сергеевна

	Номер телефона
	(34672)3-84-93

	Адрес электронной почты
	vorobyovaos@admnyagan.ru

	Дата заполнения
	05/03/10


	Наименование муниципальной функции (услуги)
	Согласование переустройства и перепланировки жилых помещений


1 Органы власти и Организации

Таблица 1 Места обращения заявителей
	№
	Краткое наименование мест обращения
	Уровень власти
	Орган власти/организация
	Вхождение в сеть

	1.
	Саморегулируемые организации в области архитектурно-строительного проектирования
	-
	-
	-

	2.
	Департамент имущественных и земельных отношений Администрации города Нягани
	местный
	Орган власти
	-

	3.
	Няганское отделение филиала ФГУП «Ростехинвентаризация-федеральное БТИ» по ХМАО-Югра
	федеральный 
	Орган власти
	-

	4.
	Филиал ФГУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в ХМАО в городе Нягань и Октябрьском районе»
	федеральный 
	Орган власти
	-

	5.
	Государственная жилищная инспекция Няганский отдел инспектирования
	федеральный 
	Орган власти
	-

	6.
	Управление архитектуры и градостроительства 

Администрации города Нягани
	местный
	Орган власти
	-


Таблица 2 Органы власти и организации, подтверждающие сведения

	№
	Краткое наименование органа власти/организации
	Предмет взаимодействия
	Уровень власти

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


Таблица 3 Сведения о месте обращения заявителей

	Наименование атрибута
	Поле для заполнения

	Уровень власти
	 

	Полное наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	Саморегулируемые организации в области архитектурно-строительного проектирования

	Краткое наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	Саморегулируемые организации

	Аббревиатура органа власти, органа местного самоуправления или организации
	СРО

	Является ли органом власти?
	Нет

	Определение
	саморегулируемые организации в области инженерных изысканий, архитектурно-строительного проектирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства - некоммерческие организации, сведения о которых внесены в государственный реестр саморегулируемых организаций и которые основаны на членстве индивидуальных предпринимателей и (или) юридических лиц, выполняющих инженерные изыскания или осуществляющих архитектурно-строительное проектирование, строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства

	Адрес
	

	Телефоны
	

	Адрес в Интернете
	

	Факс
	

	Адрес электронной почты
	

	ФИО ответственного лица
	

	Вышестоящая организация
	

	Признак вхождения в сеть с указанием сети
	


	Наименование атрибута
	Поле для заполнения

	Уровень власти
	Орган местного самоуправления (ОМСУ)

	Полное наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	Департамент имущественных и земельных отношений Администрации города Нягани

	Краткое наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	Департамент имущественных и земельных отношений

	Аббревиатура органа власти, органа местного самоуправления или организации
	ДИЗО

	Является ли органом власти?
	Да

	Определение
	Формирование муниципальной собственности города и ведение реестра объектов муниципальной собственности.
Заключение договоров на право пользования муниципальным имуществом и земельными участками.
Выявление бесхозяйного имущества и принятие мер по признанию права муниципальной собственности на него в установленном законом порядке.
Осуществление приватизации муниципального имущества (в том числе жилищного фонда) в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты - Мансийского автономного округа и городской Думы.
Осуществление муниципального контроля за использованием земель на территории города Нягань.
Оформление разрешений на пользование недрами для целей разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых, а также на строительство и эксплуатацию подземных сооружений местного значения.
Оформление разрешительных документов на распространение наружной рекламы.

	Адрес
	628181, г.Нягань, 2 мкр, д.35.

	Телефоны
	(34672), 5-51-82

	Адрес в Интернете
	

	Факс
	(34672)5-51-83

	Адрес электронной почты
	

	ФИО ответственного лица
	Ряска Вадим Иванович  

	Вышестоящая организация
	Администрация города Нягани

	Признак вхождения в сеть с указанием сети
	нет


	Наименование атрибута
	Поле для заполнения

	Уровень власти
	Федеральный орган власти

	Полное наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	Няганское отделение филиала ФГУП «Ростехинвентаризация-федеральное БТИ» по ХМАО-Югра

	Краткое наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	

	Аббревиатура органа власти, органа местного самоуправления или организации
	

	Является ли органом власти?
	НЕТ

	Определение
	БТИ осуществляют технический учет жилищного фонда в городских и сельских поселениях независимо от его принадлежности, заполняют и представляют формы федерального государственного статистического наблюдения за жилищным фондом в территориальные органы государственной статистики.



	Адрес
	г.Нягань, 628181, 2 микрорайон, дом 22, помещение 181

	Телефоны
	5-58-56

	Адрес в Интернете
	

	Факс
	6-23-08

	Адрес электронной почты
	nyagan@hm/uti-hmao.ru

	ФИО ответственного лица
	Жуков Василий Васильевич

	Вышестоящая организация
	Филиал ФГУП «Ростехинвентаризация – федеральное БТИ» по Ханты-мансийскому АО-Югра 

	Признак вхождения в сеть с указанием сети
	


	Наименование атрибута
	Поле для заполнения

	Уровень власти
	Федеральный орган власти

	Полное наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	Филиал ФГУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в ХМАО в городе Нягань и Октябрьском районе» 

	Краткое наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	

	Аббревиатура органа власти, органа местного самоуправления или организации
	

	Является ли органом власти?
	нет

	Определение
	Орган осуществляющий госсанэпиднадзор на территории города Нягани

	Адрес
	г.Нягань, 628181, 1 микрорайон, дом 20

	Телефоны
	(34672)5-42-98, 3-29-34, 6-27-14

	Адрес в Интернете
	нет

	Факс
	(34672)5-42-98, 3-29-34, 6-27-14

	Адрес электронной почты
	winston@nyagan.ru

	ФИО ответственного лица
	Кудрявцева Инна Витальевна

	Вышестоящая организация
	Федеральная служба по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека

	Признак вхождения в сеть с указанием сети
	нет


	Наименование атрибута
	Поле для заполнения

	Уровень власти
	Федеральный орган власти

	Полное наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	Государственная жилищная инспекция Няганский отдел инспектирования

	Краткое наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	

	Аббревиатура органа власти, органа местного самоуправления или организации
	

	Является ли органом власти?
	нет

	Определение
	Государственная жилищная инспекция орган, осуществляющий контроль за обеспечением прав и законных интересов граждан и государства при предоставлении населению жилищных и коммунальных услуг, отвечающих требованиям федеральных стандартов качества, использованием и сохранностью жилищного фонда и общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме независимо от их принадлежности

	Адрес
	г.Нягань, 628181, 2 микрорайон, дом 7, квартира 92

	Телефоны
	(34672)6-24-57, 6-50-42

	Адрес в Интернете
	нет

	Факс
	(34672)6-24-57, 6-50-42

	Адрес электронной почты
	нет

	ФИО ответственного лица
	Артамонова Татьяна Павловна

	Вышестоящая организация
	Государственная жилищная инспекция Ханты-Мансийского автономного округа-Югры

	Признак вхождения в сеть с указанием сети
	нет


	Наименование атрибута
	Поле для заполнения

	Уровень власти
	Орган местного самоуправления (ОМСУ)

	Полное наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	Управление архитектуры и градостроительства Администрации  города Нягани 

	Краткое наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	Управление архитектуры и градостроительства

	Аббревиатура органа власти, органа местного самоуправления или организации
	УАиГ

	Является ли органом власти?
	Да



	Определение
	Осуществление архитектурно-градостроительной политики в городском округе с целью формирования гармоничной среды жизнедеятельности, рационального размещения объектов капитального строительства, социальной, производственной и инженерно-транспортной инфраструктуры, объектов, не относящихся к объектам капитального строительства, сохранения и развития историко-культурного наследия, обеспечения архитектурного своеобразия городского округа;
 Разработка и контроль за реализацией муниципальных целевых градостроительных программ и градостроительных разделов муниципальных программ социально-экономического развития.

	Адрес
	г.Нягань, ул. 30 лет Победы , 8 

	Телефоны
	(34672)3-84-93

	Адрес в Интернете
	 

	Факс
	(34672)3 -06-55

	Адрес электронной почты
	saushkinain@admnyagan.ru

	ФИО ответственного лица
	Саушкина Ирина Николаевна

	Вышестоящая организация
	Администрация города Нягани

	Признак вхождения в сеть с указанием сети
	нет


2 Регулирующие предоставление услуги (исполнение функции) нормативные правовые акты

Таблица 4 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок исполнения  муниципальной функции / услуги
	№
	Тип НПА
	Дата принятия 
	Номер 
	Наименование 

	1
	Постановление Администрации города Нягани
	22.12.2009
	№5770
	О порядке подготовки документов по переводу жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение и о порядке согласования документов для проведения переустройства и (или) перепланировки жилых помещений

	2
	Постановление Администрации города Нягани
	02.03.2010
	№0824
	Постановление об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение и согласование перепланировки и (или) переустройства жилых помещений


3 Получатели (Категории заявителей, которым предоставляется услуга)
Таблица 5 Перечень получателей муниципальной услуги
	№
	Категория получателя
	Определение
	Что необходимо подтвердить при установлении принадлежности к данной категории

	1.
	Собственник жилого помещения
	Субъект, имеющий соответствующий документ на право владения жильем
	Удостоверение личности

	
	
	
	Право владения жилым помещением

	2.
	Наниматель жилого помещения
	Гражданин, заключивший договор о найме жилого помещения с собственником жилого помещения
	Удостоверение личности

	
	
	
	Право пользования жилым помещением


Таблица 6 Обязательные условия к исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги)
	№
	Наименование условия
	Дополнительный контекст условия 
	Перечень подтверждающих условие документов
	Случай для применения документа для подтверждения условия

	1.
	Право пользования жилым помещением
	У всех заявителей
	Договор социального найма 
	Для заявителей, занимаемых помещение по договору социального найма

	
	
	
	Свидетельство о государственной регистрации права собственности 
	Для заявителей, занимаемых  помещение на праве собственности  

	
	
	
	Договор купли-продажи   
	

	
	
	
	Договор приватизации 
	

	2
	Наличие технической характеристики жилого помещения
	У всех заявителей
	Технический паспорт жилого помещения 
	Для подтверждения технической характеристики жилого помещения

	3.
	Наличие конструктивных решений
	У всех заявителей
	Проект переустройства и (или) перепланировки
	Для определения объема и вида строительных работ



Таблица 7 Дополнительные условия к исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги)
	№
	Наименование условия
	Дополнительный контекст условия
	Перечень подтверждающих условие документов
	Случай для применения документа для подтверждения условия

	1.
	
	
	Заключение Государственной жилищной инспекции Няганского отдела инспектирования
	Для подтверждения соответствия выполненных работ проекту



	2.
	
	
	Заключение Филиала ФГУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в ХМАО в городе Нягань и Октябрьском районе»
	


4 Описание результатов предоставления услуги (исполнения функции) 
Таблица 8 Результаты исполнения муниципальной функции в форме документов
	№
	Наименование документа
	Описание документа

	1.
	Решение о согласовании переустройства и перепланировки жилого (нежилого) помещения
	Документ, разрешающий выполнение перепланировки и (или) переустройства помещения.

	2.
	Акт приемочной комиссии по приемке в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения
	Документ, подтверждающий окончание выполненной перепланировки и (или) переустройства помещения согласно проекту.  



Таблица 9 Результаты исполнения муниципальной функции в форме отметок в документы
	№
	Наименование документа
	Описание отметки
	Примечания

	1.
	Решение о согласовании переустройства и перепланировки жилого (нежилого) помещения
	Печать управления архитектуры и градостроительства на решении о согласовании переустройства и перепланировки жилого (нежилого) помещения
	

	2.
	Акт приемочной комиссии по приемке в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения
	Печати на акте приемочной комиссии по приемке в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения организаций, представители которых входят в комиссию;
Печать Администрации города Нягани 
	


Таблица 10 Прочие результаты исполнения муниципальной функции 
	№
	Описание результата

	1.
	Отказ в выдаче решения о согласовании и перепланировки жилого (нежилого) помещения

	2.
	Отказ в выдаче акта приемки в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения


5 Формы и бланки

Описываются Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления в целях получения государственной или муниципальной услуги (в электронной форме).

Таблица 11 Официально утвержденные бланки для документов, заполняемых заявителем

	№
	Название бланка
	Реквизиты бланка

	1.
	Заявление на переустройство и (или) перепланировку
	Постановление правительства РФ от 28.04.2005 №266

	
	
	


6 Оплата, льготы и преференции

Описываются Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе.

Таблица 12 Формы оплаты предоставления муниципальных услуг

	№
	Назначение платежа
	Вид оплаты
	Размер оплаты

	1.
	отсутствует
	
	

	2.
	
	
	


Таблица 13 Льготы и условия их получения

	№
	Категория получателей
	Льгота
	Условия предоставления

	1.
	отсутствует
	
	

	
	
	
	

	
	
	…………………
	…………………………

	
	
	
	

	2.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


7 Процедуры

Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления при предоставлении услуги (исполнении функции), в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур
Таблица 11 Процедуры и сроки исполнения муниципальной функции
	№
	Процедура
	срок
	Примечание

	1.
	Решение о согласовании переустройства и перепланировки жилого (нежилого) помещения
	45 дней
	

	2.
	Акт приемочной комиссии по приемке в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения
	
	Согласование осуществляется заявителем

	
	
	
	

	
	Функция в целом
	
	


[image: image1]
� Заполняется в отношении всех мест обращения заявителей. Одна таблица на одно место обращения


� Необходимо приложить формы бланков заявлений и иных бланков
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