
Форма 2. 

Дополнительные  атрибуты муниципальной функции (услуги)

Подготовил:
	Наименование органа местного самоуправления
	Администрация города Нягани

	ФИО ответственного лица
	Воробьева Ольга Сергеевна

	Номер телефона
	(34672)3-84-93

	Адрес электронной почты
	vorobyovaos@admnyagan.ru

	Дата заполнения
	05/03/10


	Наименование муниципальной функции (услуги)
	Выдача актов выбора и предварительного согласования места размещения объектов


1 Органы власти и Организации

Таблица 1 Места обращения заявителей

	№
	Краткое наименование мест обращения
	Уровень власти
	Орган власти/организация
	Вхождение в сеть

	1
	Управление архитектуры и градостроительства Администрации города Нягани
	местный
	Орган власти
	нет

	2
	
	
	
	


Таблица 2 Органы власти и организации, подтверждающие сведения

	№
	Краткое наименование органа власти/организации
	Предмет взаимодействия
	Уровень власти

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


Таблица 3 Сведения о месте обращения заявителей

	Наименование атрибута
	Поле для заполнения

	Уровень власти
	Орган местного самоуправления (ОМСУ)

	Полное наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	Управление архитектуры и градостроительства Администрации города Нягани

	Краткое наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	Управление архитектуры и градостроительства

	Аббревиатура органа власти, органа местного самоуправления или организации
	УАиГ

	Является ли органом власти?
	Да

	Определение
	Осуществление архитектурно-градостроительной политики в городском округе с целью формирования гармоничной среды жизнедеятельности, рационального размещения объектов капитального строительства, социальной, производственной и инженерно-транспортной инфраструктуры, объектов, не относящихся к объектам капитального строительства, сохранения и развития историко-культурного наследия, обеспечения архитектурного своеобразия городского округа;
 Разработка и контроль за реализацией муниципальных целевых градостроительных программ и градостроительных разделов муниципальных программ социально-экономического развития

	Адрес
	ул. 30 лет Победы, 8, каб.№104

	Телефоны
	3-84-93, 3-84-64, 3-84-61

	Адрес в Интернете
	

	Факс
	

	Адрес электронной почты
	voronovao@admnyagan.ru

	ФИО ответственного лица
	Воронов Алексей Олегович

	Вышестоящая организация
	Администрация города Нягани

	Признак вхождения в сеть с указанием сети
	


2 Регулирующие предоставление услуги (исполнение функции) нормативные правовые акты

Таблица 4 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок исполнения  муниципальной функции / услуги
	№
	Тип НПА
	Дата принятия 
	Номер 
	Наименование 

	1.
	Постановление главы Администрации города
	16.12.2008
	№4666
	Об утверждении Положения о городской земельной комиссии по выбору земельных участков для предоставления на территории муниципального образования города Нягань

	2.
	Постановление Администрации города 
	09.02.2010
	0415
	О внесении изменений в постановление главы Администрации города

	
	
	
	
	


3 Получатели (Категории заявителей, которым предоставляется услуга)
Таблица 5 Перечень получателей муниципальной услуги
	№
	Категория получателя
	Определение
	Что необходимо подтвердить при установлении принадлежности к данной категории

	1.
	Граждане РФ
	Лица, имеющие гражданство Российской Федерации. Под гражданством понимается устойчивая правовая связь лица с Российской Федерацией, выражающаяся в совокупности их взаимных прав и обязанностей
	Удостоверение личности


	2.
	Юридические лица
	Юридическим лицом признается организация, которая имеет в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении обособленное имущество и отвечает по своим обязательствам этим имуществом, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде
	Право удостоверяющее представителя 



Таблица 6 Обязательные условия к исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги)
	№
	Наименование условия
	Дополнительный контекст условия 
	Перечень подтверждающих условие документов
	Случай для применения документа для подтверждения условия

	1.
	Наличие сведений о заявителе
	У всех заявителей
	Заявление 
	Служит основанием для рассмотрения

	
	
	
	Декларация 

	Служит подтверждением намерений заявителя

	2.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	………………………………
	………………………………

	
	
	
	
	


Таблица 7 Дополнительные условия к исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги)
	№
	Наименование условия
	Дополнительный контекст условия
	Перечень подтверждающих условие документов
	Случай для применения документа для подтверждения условия

	1.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	…………………..
	……………………………….

	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	……………………………..
	…………………………..

	
	
	
	
	


4 Описание результатов предоставления услуги (исполнения функции) 
Таблица 8 Результаты исполнения муниципальной функции в форме документов
	№
	Наименование документа
	Описание документа

	1.
	Акт выбора земельного участка
	Результаты выбора земельных участков для строительства  оформляться актом. Акт подлежит утверждению исполнительным органом местного самоуправления одновременно с принятием решения о предварительном согласовании места размещения объекта строительства. 

	2.
	Постановление Администрации города Нягани
	Решение о предварительном согласовании места размещения объекта является основанием последующего принятия решения о предоставлении земельного участка для строительства и действует в течение трех лет.


Таблица 9 Результаты исполнения муниципальной функции в форме отметок в документы
	№
	Наименование документа
	Описание отметки
	Примечания

	1.
	Акт выбора земельного участка
	Печати членов комиссии по выбору земельных участков
	

	2.
	Постановление Администрации города Нягани
	Печать отдела контроля и делопроизводства
	


Таблица 10 Прочие результаты исполнения муниципальной функции 
	№
	Описание результата

	1.
	Отказ земельной комиссии в оформлении акта выбора земельного участка 

	2.
	Промежуточный ответ управления архитектуры и градостроительства


5 Формы и бланки

Описываются Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления в целях получения государственной или муниципальной услуги (в электронной форме).

Таблица 11 Официально утвержденные бланки для документов, заполняемых заявителем

	№
	Название бланка
	Реквизиты бланка

	1.
	
	

	2.
	
	


6 Оплата, льготы и преференции

Описываются Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе.

Таблица 12 Формы оплаты предоставления муниципальных услуг

	№
	Назначение платежа
	Вид оплаты
	Размер оплаты

	1.
	отсутствует
	
	

	2.
	
	
	


Таблица 13 Льготы и условия их получения

	№
	Категория получателей
	Льгота
	Условия предоставления

	1.
	отсутствует
	
	

	
	
	
	

	
	
	…………………
	…………………………

	
	
	
	

	2.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


7 Процедуры

Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления при предоставлении услуги (исполнении функции), в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур
Таблица 11 Процедуры и сроки исполнения муниципальной функции
	№
	Процедура
	срок
	Примечание

	1.
	Выдача акта выбора земельного участка

в соответствии с федеральным законом № 59-ФЗ от 02.05.2006
	30 дней
	

	2.
	Согласование:

С членами городской земельной комиссии;

с организациями, отвечающими за дорожную деятельность, эксплуатацию коммуникаций;
с государственными службами в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека, в сфере охраны экологической среды и экологической безопасности;

с федеральной службой государственной регистрации кадастра картографии.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
	В среднем 4,5 месяца
	Согласование осуществляется заявителем

	3.
	Выдача постановления «О предварительном согласовании места размещения объекта»

в соответствии с распоряжением главы администрации города №11-0 от 15.01.2008
	15 дней 
	

	
	Функция в целом
	
	


[image: image1]
� Заполняется в отношении всех мест обращения заявителей. Одна таблица на одно место обращения


� Необходимо приложить формы бланков заявлений и иных бланков
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