
Форма 1. 

Основные атрибуты муниципальной функции (услуги)

Подготовил:
	Наименование органа местного самоуправления
	Муниципальное учреждение                      « Комитет городского хозяйства »

	ФИО ответственного лица
	Кравченко Елена Нурмухаматовна

	Номер телефона
	8 (34672) 6-95-83

	Адрес электронной почты
	KravchenkoEN@admnyagan.ru

	Дата заполнения
	29.03.2010г.


Таблица 5 Информация по основным сведениям о муниципальной функции / услуги

	№
	Наименование атрибута
	Место для заполнения

	1.
	Наименование отдела органа самоуправления, ответственного за функцию / услугу
	Отдел финансового и общего обеспечения МУ «Комитет городского хозяйства»

	2.
	Наименование функции (услуги)
	Финансирование и софинансирование капитального ремонта жилых домов, находившихся в муниципальной собственности до  1 марта 2005 год



	3.
	Определение
	Предоставление субсидий на долевое финансирование проведения капитального ремонта многоквартирных домов


	4.
	Тип функции
	Услуга

	5.
	Отрасль / подотрасль
	Жилье / Жилищные субсидии, займы, сертификаты

	6.
	Статус административного регламента
	Утвержден

	7.
	Муниципальное задание
	нет


Таблица 6 Сведения о правовых основаниях

	дата
	номер
	Название закона
	Раздел, абзац, статья, пункт, подпункт

	06.10.2003


	131-ФЗ 


	Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	

	21.07.2007
	185-ФЗ
	Федеральный закон «О Фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства»
	

	24.12.2009
	741
	Решение Думы города Нягани «О положении о реестре муниципальных услуг (функций) муниципального образования город Нягань»
	Приложение №2  к Решению Думы,п.7,п.п.7.10.1

	17.03.2009
	519
	Решение Думы города Нягани «О внесении изменений в решение Думы города Нягани от 17.03.2009 №519 «О муниципальной адресной программе «Капитальный ремонт многоквартирных домов муниципального образования город Нягант на 2009-2010 год»
	

	16.07.2009
	3479
	Постановление Администрации города Нягани   «О порядке предоставления субсидий на долевое финансирование проведения капитального ремонта многоквартирных домов»
	


Форма 2. 

Дополнительные  атрибуты муниципальной функции (услуги)

Подготовил:

	Наименование органа местного самоуправления
	Муниципальное учреждение                      « Комитет городского хозяйства »

	ФИО ответственного лица
	Кравченко Елена Нурмухаматовна

	Номер телефона
	8 (34672) 6-95-83

	Адрес электронной почты
	KravchenkoEN@admnyagan.ru

	Дата заполнения
	29.03.2010г.


	Наименование муниципальной функции (услуги)
	Финансирование и софинансирование капитального ремонта жилых домов, находившихся в муниципальной собственности до 1 марта 2005 года


1 Органы власти и Организации

Таблица 1 Места обращения заявителей

	№
	Краткое наименование мест обращения
	Уровень власти
	Орган власти/организация
	Вхождение в сеть

	1
	Муниципальное учреждение « Комитет городского хозяйства »
	Местный
	Муниципальное учреждение «Комитет городского хозяйства»
	нет

	
	
	
	
	


+
Таблица 2 Органы власти и организации, подтверждающие сведения

	№
	Краткое наименование органа власти/организации
	Предмет взаимодействия
	Уровень власти

	1
	
	
	


Таблица 3 Сведения о месте обращения заявителей

	Наименование атрибута
	Поле для заполнения

	Уровень власти
	Муниципальное учреждение

	Полное наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	Муниципальное учреждение  Комитет городского хозяйства

	Краткое наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	Комитет городского хозяйства

	Аббревиатура органа власти, органа местного самоуправления или организации
	МУ « КГХ »

	Является ли органом власти?
	Нет


	Определение
	МУ «Комитет городского хозяйства» является юридическим лицом, имеет обособленное имущество на праве оперативного управления и самостоятельный баланс, смету, лицевые счета. Учреждение в соответствии с действующим законодательством отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами, выступает в суде общей юрисдикции, арбитражном, третейском суде от своего имени. Учреждение имеет печать со своим полным наименованием и утвержденной символикой, штампы, бланки

	Адрес
	Проспект Нефтяников, 4, г. Нягань, 628183

	Телефоны
	(34672)6-70-30

	Адрес в Интернете
	

	Факс
	(34672)6-70-30

	Адрес электронной почты
	KravchenkoEN@admnyagan.ru

	ФИО ответственного лица
	Долотказина Фарида Зинуровна

	Вышестоящая организация
	Департамент развития жилищно-коммунального комплекса автономного округа

	Признак вхождения в сеть с указанием сети
	нет


2 Регулирующие предоставление услуги (исполнение функции) нормативные правовые акты

Таблица 4 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок исполнения  муниципальной функции / услуги

	№
	Тип НПА
	Дата принятия 
	Номер 
	Наименование 

	1.
	Федеральный закон
	06.10.2003


	131-ФЗ 


	«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

	2.
	Федеральный закон
	21.07.2007
	185-ФЗ
	«О Фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства»

	3.
	Решение Думы города Нягани
	17.03.2009
	519
	«О внесении изменений в решение Думы города Нягани от 17.03.2009 №519 «О муниципальной адресной программе «Капитальный ремонт многоквартирных домов муниципального образования город Нягани на 2009-2010 год»

	4.
	Решение Думы города Нягани
	24.12.2009
	741
	«О положении о реестре муниципальных услуг (функций) муниципального образования город Нягань»


	5.
	Постановление Администрации города Нягани                      
	16.07.2009
	3479
	«О порядке предоставления субсидий на долевое финансирование проведения капитального ремонта многоквартирных домов»


3 Получатели (Категории заявителей, которым предоставляется услуга)
Таблица 5 Перечень получателей муниципальной услуги

	№
	Категория получателя
	Определение
	Что необходимо подтвердить при установлении принадлежности к данной категории

	1.
	Управляющие компании, товарищества собственников жилья, жилищные, жилищно-строительные кооперативы  
	Субсидии предоставляются управляющим компаниям, товариществам собственников жилья, жилищным, жилищно-строительным кооперативам  и иным специализированным потребительским кооперативам. 


	Выписка о постановке на учет в налоговом органе, а также необходимый пакет документов по запросу уполномоченного органа; (см. ниже)


Таблица 6 Обязательные условия к исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги)

	№
	Наименование условия
	Дополнительный контекст условия 
	Перечень подтверждающих условие документов
	Случай для применения документа для подтверждения условия

	1.
	Представление необходимой документации для получения субсидии

	/-/
	- уведомление об открытии банковского счета с указанием  его реквизитов;
	/-/

	
	
	
	- тех.паспорта на многоквартирные жилые дома;
	

	
	
	
	- перечень многоквартирных жилых домов для включения в Программу;
	

	
	
	
	- техническая документация по многоквартирным домам, Акт ГЖИ;
	

	
	
	
	- решение общего собрания членов ТСЖ, жилищного, жилищно-строительного кооператива, или иного специализированного потребительского кооператива либо собственников помещений в многоквартирном доме, управление которым осуществляется выбранной собственниками помещений в многоквартирном доме управляющей организацией, о долевом финансировании капитального ремонта многоквартирного дома;
	

	
	
	
	- утвержденная смета  общим собранием членов ТСЖ, жилищного, жилищно-строительного кооператива, или иного специализированного потребительского кооператива либо собственников помещений в многоквартирном доме.
	


Таблица 7 Дополнительные условия к исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги)

	№
	Наименование условия
	Дополнительный контекст условия
	Перечень подтверждающих условие документов
	Случай для применения документа для подтверждения условия

	-
	-
	-
	-
	-


4 Описание результатов предоставления услуги (исполнения функции) 

Таблица 8 Результаты исполнения муниципальной функции в форме документов
	№
	Наименование документа
	Описание документа

	1.
	
	

	2.
	
	


Таблица 9 Результаты исполнения муниципальной функции в форме отметок в документы

	№
	Наименование документа
	Описание отметки
	Примечания

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


Таблица 10 Прочие результаты исполнения муниципальной функции 

	№
	Описание результата

	1.
	Предоставление субсидии

	2.
	Отказ в предоставлении субсидии


5 Формы и бланки

Описываются Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления в целях получения государственной или муниципальной услуги (в электронной форме).

Таблица 11 Официально утвержденные бланки для документов, заполняемых заявителем

	№
	Название бланка
	Реквизиты бланка

	1.
	Нет установленных форм
	


6 Оплата, льготы и преференции

Описываются Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе.

Таблица 12 Формы оплаты предоставления муниципальных услуг
	№
	Назначение платежа
	Вид оплаты
	Размер оплаты

	1.
	-
	-
	-


Таблица 13 Льготы и условия их получения

	№
	Категория получателей
	Льгота
	Условия предоставления

	1.
	-
	-
	-


7 Процедуры

Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления при предоставлении услуги (исполнении функции), в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур
Таблица 11 Процедуры и сроки исполнения муниципальной функции
	№
	Процедура
	срок
	Примечание

	1.
	Принятие решения органом местного самоуправления о распределении средств на долевое финансирование проведение капитального ремонта
	В течении 14 рабочих дней
	Со дня получения средств в местный бюджет из Фонда содействия реформированию ЖКХ

	2.
	Уполномоченный орган уведомляет получателей субсидии о принятии решения  с указанием объема предоставляемых средств
	В течении 7 рабочих дней
	

	3.
	После получения уведомления, Получатель субсидии обязан открыть отдельный банковский счет 
	В течении 30 рабочих дней 
	Со дня получения уведомления

	4.
	Заключение с получателем субсидии соглашения о долевом финансировании проведения капитального ремонта многоквартирного дома, перечисление денежных средств на отдельный банковский счет получателя субсидии уполномоченным органом 
	В течении 5 рабочих дней
	Со дня поступления документов в Уполномоченный орган

	
	Функция в целом
	56 рабочих дня
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� Заполняется в отношении всех мест обращения заявителей. Одна таблица на одно место обращения


� Необходимо приложить формы бланков заявлений и иных бланков





Страница 1

