
Форма 2. 

Дополнительные  атрибуты муниципальной функции (услуги)

Подготовил:
	Наименование органа местного самоуправления
	Управление по культуре и искусству Администрации города Нягани 

	ФИО ответственного лица
	Боручева Елена Николаевна

	Номер телефона
	38-533

	Адрес электронной почты
	urkultura@admnyagan.ru

	Дата заполнения
	09.03.2010 


	Наименование муниципальной функции (услуги)
	Организация культурного досуга и обеспечение жителей городского округа услугами организаций культуры


1 Органы власти и Организации

Таблица 1 Места обращения заявителей

	№
	Краткое наименование мест обращения
	Уровень власти
	Орган власти/организация
	Вхождение в сеть

	1.
	Муниципальное автономное учреждение муниципального образования город Нягань «Городской культурный центр «Планета»
	Местный
	Организация
	Нет

	2.
	Муниципальное автономное учреждение муниципального образования город Нягань «Центр культуры и досуга «Юность»
	Местный
	Организация
	Нет


Таблица 2 Органы власти и организации, подтверждающие сведения

	№
	Краткое наименование органа власти/организации
	Предмет взаимодействия
	Уровень власти

	1.
	Управление по культуре и искусству Администрации города Нягани.
	Наделено полномочиями учредителя и является главным распорядителем средств бюджета
	Местный

	2.
	Муниципальное автономное учреждение муниципального образования город Нягань «Городской культурный центр «Планета»
	Подведомственное учреждение
	Местный

	3.
	Муниципальное автономное учреждение муниципального образования город Нягань «Центр культуры и досуга «Юность»
	Подведомственное учреждение
	Местный


Таблица 3 Сведения о месте обращения заявителей
	Наименование атрибута
	Поле для заполнения

	Уровень власти
	Орган местного самоуправления (ОМСУ)

	Полное наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	Муниципальное автономное учреждение муниципального образования город Нягань «Городской культурный центр «Планета»

	Краткое наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	МАУ МО г. Нягань «ГКЦ «Планета»

	Аббревиатура органа власти, органа местного самоуправления или организации
	-

	Является ли органом власти?
	Нет

	Определение
	Учреждение культуры, основной деятельностью которого является изучение, предоставление населению разнообразных услуг социально - культурного, просветительского и развлекательного характера, создание условий для занятий любительским художественным творчеством

	Адрес
	628181, Российская Федерация, ХМАО-Югра, г. Нягань, 
I микрорайон, дом 29-г

	Телефоны
	8 (34672) 5-61-52, 3-03-93, 5-82-54

	Адрес в Интернете
	www.gkc-planeta.ru

	Факс
	8 (34672) 5-82-54

	Адрес электронной почты
	mail@gkc-planeta.ru

	ФИО ответственного лица
	Абрамов Сергей Годович

	Вышестоящая организация
	Управление по культуре и искусству Администрации города Нягани  

	Признак вхождения в сеть с указанием сети
	Нет 


Таблица 4 Сведения о месте обращения заявителей

	Наименование атрибута
	Поле для заполнения

	Уровень власти
	Орган местного самоуправления (ОМСУ)

	Полное наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	Муниципальное автономное учреждение муниципального образования город Нягань «Центр культуры и досуга «Юность»

	Краткое наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	МАУ МО г. Нягань «ЦКД «Юность»

	Аббревиатура органа власти, органа местного самоуправления или организации
	-

	Является ли органом власти?
	Нет

	Определение
	Учреждение культуры, основной деятельностью которого является изучение, предоставление населению разнообразных услуг социально - культурного, просветительского и развлекательного характера, создание условий для занятий любительским художественным творчеством

	Адрес
	628186, Российская Федерация, ХМАО-Югра, г. Нягань, ул. Пионерская, дом 2

	Телефоны
	8 (34672) 3-27-42, 3-27-58, 5-61-15, 3-27-86

	Адрес в Интернете
	Нет 

	Факс
	8 (34672) 3-27-42

	Адрес электронной почты
	ckd_junost@mail.ru

	ФИО ответственного лица
	Дворкин Михаил Ефимович

	Вышестоящая организация
	Управление по культуре и искусству Администрации города Нягани  

	Признак вхождения в сеть с указанием сети
	Нет 


2 Регулирующие предоставление услуги (исполнение функции) нормативные правовые акты

Таблица 5 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок исполнения  муниципальной функции / услуги

	№
	Тип НПА
	Дата принятия
	Номер
	Наименование

	1
	Конституция Российской Федерации
	12.12.1993
	-
	Конституция Российской Федерации

	2
	Конвенция
	20.11.1989
	-
	Конвенция о правах ребенка

	3
	Федеральный закон 
	06.10.2003
	131-ФЗ
	Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации

	4
	Федеральный закон 
	24.07.1998
	124-ФЗ
	Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации

	5
	Федеральный закон 
	30.03.1999
	52-ФЗ
	О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения

	6
	Федеральный закон
	12.02.1998 
	28-ФЗ
	О гражданской обороне

	7
	Федеральный закон
	21.12.1994
	68-ФЗ
	О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера

	8
	Федеральный закон 
	25.07.2002
	115-ФЗ
	О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации

	9
	Кодекс Российской Федерации
	30.11.1994
	51-ФЗ
	Гражданский кодекс Российской Федерации

	10
	Кодекс Российской Федерации
	30.12.2001
	197-ФЗ
	Трудовой кодекс Российской Федерации

	11
	Закон Российской Федерации
	07.02.1992
	2300-1
	О защите прав потребителей

	12
	Закон Российской Федерации
	09.10.1992
	3612-I
	Основы законодательства Российской Федерации о культуре

	13
	Постановление Правительства Российской Федерации
	08.12.2005
	740
	О федеральной целевой программе «Культура России (2006 - 2011 годы)»

	14
	Распоряжение Правительства Российской Федерации
	03.07.1996
	1063-р
	О социальных нормативах и нормах

	15
	Приказ МЧС Российской Федерации
	18.06.2003 
	313
	 Об утверждении правил пожарной безопасности в Российской Федерации

	16
	Закон Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
	07.07.2004
	45-оз
	О поддержке семьи, материнства, отцовства и детства в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре

	17
	Постановление Администрации города Нягани
	28.12.2009
	5970
	Об утверждении Устава муниципального автономного учреждения муниципального образования город Нягань «Городской культурный центр «Планета»

	18
	Постановление Администрации города Нягани
	15.03.2010
	0885
	Об утверждении Устава муниципального автономного учреждения муниципального образования город Нягань «Центр культуры и досуга «Юность»


3 Получатели (Категории заявителей, которым предоставляется услуга)
Таблица 6 Перечень получателей муниципальной услуги
	№
	Категория получателя
	Определение
	Что необходимо подтвердить при установлении принадлежности к данной категории

	1.
	Граждане Российской Федерации
	-
	Удостоверение личности гражданина РФ

	
	
	
	Гражданство РФ

	2.
	Иностранные граждане
	Физические лица, не являющиеся гражданами РФ и имеющие доказательства наличия гражданства (подданства) иностранного государства
	Удостоверение личности иностранца

	
	
	
	Иностранное гражданство

	3.
	Лица без гражданства
	Физические лица, не являющиеся гражданами Российской Федерации и не имеющие доказательств наличия гражданства (подданства) иностранного государства
	Удостоверение личности лица без гражданства


Таблица 7 Обязательные условия к исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги)

	№
	Наименование условия
	Дополнительный контекст условия 
	Перечень подтверждающих условие документов
	Случай для применения документа для подтверждения условия

	1.
	-
	-
	-
	Получение услуги


Таблица 8 Дополнительные условия к исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги)

	№
	Наименование условия
	Дополнительный контекст условия
	Перечень подтверждающих условие документов
	Случай для применения документа для подтверждения условия

	1.
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	-
	-

	
	
	
	-
	-


4 Описание результатов предоставления услуги (исполнения функции) 

Таблица 9 Результаты исполнения муниципальной функции в форме документов
	№
	Наименование документа
	Описание документа

	1.
	Портфолио (характеристика и награды (дипломы) воспитанника) 
	Документ (папка), выдаваемый Учреждением, если воспитанник планирует поступать в высшее учебное заведение по специализации, которую проходил в данном Учреждении.


Таблица 10 Результаты исполнения муниципальной функции в форме отметок в документы

	№
	Наименование документа
	Описание отметки
	Примечания

	1.
	Портфолио (характеристика и награды (дипломы) воспитанника) 
	Печать Учреждения
	-


Таблица 4 Прочие результаты исполнения муниципальной функции 

	№
	Описание результата

	1.
	-


5 Формы и бланки

Описываются Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления в целях получения государственной или муниципальной услуги (в электронной форме).

Таблица 5 Официально утвержденные бланки для документов, заполняемых заявителем

	№
	Название бланка
	Реквизиты бланка

	1.
	-
	-


6 Оплата, льготы и преференции

Описываются Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе.

Таблица 6 Формы оплаты предоставления муниципальных услуг

	№
	Назначение платежа
	Вид оплаты
	Размер оплаты

	1.
	Обучение в образцовом ансамбле бального танца «Вдохновение» (платные группы)
	Оплата предоставления муниципальной услуги
	300-00 рублей в месяц


Таблица 7 Льготы и условия их получения
	№
	Категория получателей
	Льгота
	Условия предоставления

	1.
	-
	-
	-


7 Процедуры

Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления при предоставлении услуги (исполнении функции), в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур

Таблица 15 Процедуры и сроки исполнения муниципальной функции
	№
	Процедура
	Срок
	Примечание

	1. Проведение занятий для жителей города в клубных формированиях: кружках, творческих коллективах и студиях любительского и художественного творчества, любительских объединениях и клубах по интересам

	1.
	Разработка и утверждение Положения о клубном формировании (любительском объединении, клубе по интересам)
	2 рабочих дня
	-

	2.
	Принятие решения о наборе (донаборе) в клубное формирование, сроках проведения набора, ответственных лиц, занимающихся набором и пр.
	3 часа
	-

	3.
	Подготовка, изготовление и распространение информационных материалов о наборе (донаборе) в клубное формирование, размещение соответствующих объявлений и информации в средствах массовой информации
	3 рабочих дня
	-

	4.
	Запись участников, прошедших отбор, в журнал клубного формирования с указанием всех его данных
	1 рабочий день
	-

	5.
	Проведение общего собрания участников клубного формирования, для детских клубных формирований с участием родителей, с целью ознакомления с Положением о клубном формировании, прохождения инструктажа по охране труда и пожарной безопасности, порядке и сроках внесение платы за посещение (членских взносов) для платных и частично платных клубных формирований и другими вопросами деятельности клубного формирования
	2 часа 30 минут
	-

	ИТОГО по разделу
	6 рабочих дней
5 часов 30 минут
	-

	2. Проведение культурно-досуговых и просветительских мероприятий, филармонических концертов, конкурсов, фестивалей, спектаклей, конкурсно--познавательных программ, 
кинолекториев, музыкально-литературных вечеров и т.д.

	1.
	Включение конкретного мероприятия в план проведения мероприятий учреждения с указанием сроков, места и времени проведения, ответственного исполнителя (куратора)
	2 часа 30 минут
	-

	2.
	Разработка куратором мероприятия плана подготовки и проведения мероприятия с указанием привлекаемых к его подготовке сил и средств этапов подготовки, ответственных исполнителей и доведения плана до руководителей служб, творческих коллективов, студий
	2 рабочих дня
	-

	3.
	Разработка и утверждения сценария мероприятия
	10 рабочих дней
	-

	4.
	Разработка и утверждение сметы расходов на проведение мероприятия в соответствии с утвержденным сценарием
	2 рабочих дня
	-

	5.
	Закупка необходимых материалов, инвентаря, реквизита, костюмов, оборудования
	25 рабочих дней
	-

	6.
	Постановка новых концертных номеров, запись необходимых фонограмм
	30 рабочих дней
	-

	7.
	Съемка и монтаж видеоматериалов для видео-инсталляций
	7 рабочих дней
	-

	8.
	Подготовка, изготовление и распространение рекламно-информационных материалов (афиш, плакатов и пр.), изготовление рекламных радио- и видеороликов
	3 рабочих дня
	-

	9.
	Размещение соответствующих объявлений и информации в средствах массовой информации
	1 час
	-

	10.
	Разработка и размещение необходимых рекламно-информационных материалов на сайте Учреждения (только для МАУ МО г. Нягань «ГКЦ «Планета»)
	3 часа
	-

	11.
	Изготовление и монтаж декорационно-сценического оформления мероприятия
	3 рабочих дня
	-

	12.
	Проведение репетиций и постановка программы
	2 рабочих дня
	-

	13.
	Изготовление и распространение пригласительных билетов на мероприятие, для платных мероприятий – организация продажи входных билетов на мероприятие через кассу учреждения и через агентов-распространителей (юридических и физических лиц)
	10 рабочих дней
	-

	14.
	Приглашение представителей средств массовой информации на мероприятие для его освещения в прессе, на радио и телевидении
	1 час
	-

	ИТОГО по разделу
	95 рабочих дня
	-

	3. Проведение мероприятий досуга и отдыха в условиях природной среды, проведение календарных народных праздников

	1.
	Перевозка оборудования, элементов художественно-декорационного обеспечения мероприятия, инвентаря, реквизита и костюмов на место проведения мероприятия
	2 рабочих дня
	-

	2.
	Решение вопросов об устройстве помещений (временных или стационарных) для

выступающих артистов, коллективов самодеятельности и инженерно-технического

 персонала на месте проведения мероприятия
	3 часа
	-

	3.
	Подача заявок об организации в местах проведения мероприятий выездной торговли, координация действий с другими учреждениями культуры, спорта, образования и прочими организациями и предприятиями, принимающими участие в мероприятии
	5 рабочих дней
	-

	ИТОГО по разделу
	7 рабочих дней
3 часа
	-

	4 Предоставление доступа к образцам мирового исполнительского искусства

	1.
	Поиск агентств (концертных, театральных и пр.) для организации гастролей известных артистов театра, кино, оперы, балета, эстрады, цирка и пр. в г.Нягани
	5 рабочих дней
	-

	2.
	Разработка и утверждение сметы расходов по организации и проведению выступлений

профессиональных исполнителей и коллективов
	3 рабочих дня
	-

	3.
	Поиск потенциальных спонсоров и партнеров организации гастролей среди коммерческих фирм и предприятий города, разработка условий предоставление рекламных услуг спонсорам в зависимости от спонсорского вклада или объема

партнерских услуг
	5 рабочих дней
	-

	4.
	Подписание договора со спонсорами и партнерами по организации гастролей с

учетом оказания рекламных услуг в соответствии с величиной спонсорского вклада или объема партнерских услуг по организации гастролей
	3 рабочих дня
	-

	5.
	Подписание договора об организации гастролей с фирмой-партнером (гастрольным агентством), получение от него райдера и рекламно-информационных материалов
	3 часа
	-

	6.
	Подготовка документов для осуществления предоплаты фирме-партнеру в соответствии с заключенным договором
	5 рабочих дней
	-

	7.
	Получение от фирмы-партнера, а также самостоятельное изготовление рекламно-информационных материалов о гастролях (афиши, плакаты, флайеры, радио- и видеоролики), распространение печатной рекламной продукции по городу, размещение информации в средствах массовой информации, на сайте учреждения с указанием организаторов гастролей, спонсоров и партнеров
	10 рабочих дней
	-

	8.
	Организация продажи входных билетов на мероприятие через кассу Учреждения и через агентов-распространителей
	15 рабочих дней
	-

	9.
	Организация встречи, размещения и трансфера артистов на время пребывания в городе Нягани, организация предконцертных репетиций, обеспечение необходимых условий для проведения концертов, спектаклей, представлений в соответствии с райдером фирмы партнера
	1 рабочий день
	-

	10.
	Приглашение представителей средств массовой информации на мероприятие для его освещения в прессе, на радио и телевидении
	1 час
	-

	11.
	Окончательный расчет с фирмой-партнером по организации гастролей – в день концертного выступления
	2 часа
	-

	ИТОГО по разделу
	47 рабочих дней
6 часов
	-

	
	Функция в целом
	157 рабочих дней
	-
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� Необходимо приложить формы бланков заявлений и иных бланков
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