
Форма 2. 

Дополнительные  атрибуты муниципальной функции (услуги)

Подготовил:
	Наименование органа местного самоуправления
	Управление по культуре и искусству Администрации города Нягани 

	ФИО ответственного лица
	Боручева Елена Николаевна

	Номер телефона
	38-533

	Адрес электронной почты
	urkultura@admnyagan.ru

	Дата заполнения
	09.03.2010 


	Наименование муниципальной функции (услуги)
	Библиотечное обслуживание населения


1 Органы власти и Организации

Таблица 1 Места обращения заявителей

	№
	Краткое наименование мест обращения
	Уровень власти
	Орган власти/организация
	Вхождение в сеть

	1
	Муниципальное автономное учреждение муниципального образования город Нягань «Няганская библиотечно – информационная система»
	Местный
	Организация
	Нет


Таблица 2 Органы власти и организации, подтверждающие сведения

	№
	Краткое наименование органа власти/организации
	Предмет взаимодействия
	Уровень власти

	1.
	Управление по культуре и искусству Администрации города Нягани
	Наделено полномочиями учредителя и является главным распорядителем средств бюджета
	Местный

	2.
	Муниципальное автономное учреждение муниципального образования город Нягань «Няганская библиотечно – информационная система»
	Подведомственное учреждение
	Местный 


Таблица 3 Сведения о месте обращения заявителей

	Наименование атрибута
	Поле для заполнения

	Уровень власти
	Орган местного самоуправления (ОМСУ)

	Полное наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	Муниципальное автономное учреждение муниципального образования город Нягань «Няганская библиотечно – информационная система»

	Краткое наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	МАУ МО г. Нягань «НБИС»

	Аббревиатура органа власти, органа местного самоуправления или организации
	-

	Является ли органом власти?
	Нет 

	Определение
	Объединение библиотек в структурно-целостное образование, связанное единым технологическим процессом формирования и использования библиотечных фондов

	Адрес
	628181, Российская Федерация, ХМАО-Югра, г. Нягань, 
II микрорайон, дом 50-а

	Телефоны
	8 (34672) 5-72-66, 5-72-77, 5-72-41

	Адрес в Интернете
	www.libng.ru  

	Факс
	8 (34672) 5-72-66, 5-72-77, 5-72-41

	Адрес электронной почты
	nnlib@nyagan.ru

	ФИО ответственного лица
	Ларина Марина Анатольевна 

	Вышестоящая организация
	Управление по культуре и искусствуАдминистрации города Нягани 

	Признак вхождения в сеть с указанием сети
	Нет 


2 Регулирующие предоставление услуги (исполнение функции) нормативные правовые акты

Таблица 4 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок исполнения  муниципальной функции / услуги

	№
	Тип НПА
	Дата принятия
	Номер
	Наименование

	1.
	Конституция Российской Федерации
	12.12.1993
	-
	Конституция Российской Федерации

	2.
	Федеральный закон 
	06.10.2003
	131-ФЗ
	Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации

	3.
	Федеральный закон
	29.12.1994
	78-ФЗ
	О библиотечном деле

	4.
	Федеральный закон
	29.12.1994
	77-ФЗ
	Об обязательном экземпляре документов

	5.
	Федеральный закон
	12.02.1998 
	28-ФЗ
	О гражданской обороне

	6.
	Федеральный закон
	21.12.1994
	68-ФЗ
	О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера


	7.
	Кодекс Российской Федерации
	30.11.1994
	51-ФЗ
	Гражданский кодекс Российской Федерации

	8.
	Кодекс Российской Федерации
	30.12.2001
	197-ФЗ
	Трудовой кодекс Российской Федерации

	9.
	Закон Российской Федерации
	09.10.1992
	3612-I
	Основы законодательства Российской Федерации о культуре

	10.
	Закон Российской Федерации
	07.02.1992
	2300-1
	О защите прав потребителей

	11.
	Постановление Правительства Российской Федерации
	08.12.2005
	740
	О федеральной целевой программе «Культура России (2006 - 2011 годы)»

	12.
	Распоряжение Правительства Российской Федерации
	03.07.1996
	1063-р
	О социальных нормативах и нормах

	13.
	Приказ МЧС Российской Федерации
	18.06.2003 
	313
	Об утверждении правил пожарной безопасности в Российской Федерации

	14.
	Закон Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
	20.12.2000
	110-оз

	О библиотечном деле и обязательном экземпляре документов в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре

	15.
	Постановление Администрации города Нягани
	28.12.2009
	5972
	Об утверждении Устава муниципального автономного учреждения муниципального образования город Нягань «Няганская библиотечно – информационная система»


3 Получатели (Категории заявителей, которым предоставляется услуга)
Таблица 5 Перечень получателей муниципальной услуги

	№
	Категория получателя
	Определение
	Что необходимо подтвердить при установлении принадлежности к данной категории

	1.
	Граждане Российской Федерации
	-
	Удостоверение личности гражданина РФ

	
	
	
	Гражданство РФ

	2.
	Иностранные граждане
	Физические лица, не являющиеся гражданами РФ и имеющие доказательства наличия гражданства (подданства) иностранного государства
	Удостоверение личности иностранца

	
	
	
	Иностранное гражданство

	3.
	Лица без гражданства
	Физические лица, не являющиеся гражданами Российской Федерации и не имеющие доказательств наличия гражданства (подданства) иностранного государства
	Удостоверение личности лица без гражданства


Таблица 6 Обязательные условия к исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги)

	№
	Наименование условия
	Дополнительный контекст условия 
	Перечень подтверждающих условие документов
	Случай для применения документа для подтверждения условия

	1.
	Удостоверение личности
	Гражданина РФ
	Паспорт гражданина РФ (для всех граждан старше 14 лет)
	Получение услуги

	
	
	
	Свидетельство о рождении (для лиц моложе 14 лет)
	Получение услуги

	
	
	Иностранных граждан
	Паспорт иностранного гражданина, либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина
	Получение услуги

	
	
	Лиц без гражданства
	1. Документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства;

2. Разрешение на временное проживание;

3. Вид на жительство;

4. Иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства
	Получение услуги


Таблица 7 Дополнительные условия к исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги)

	№
	Наименование условия
	Дополнительный контекст условия
	Перечень подтверждающих условие документов
	Случай для применения документа для подтверждения условия

	1.
	-
	-
	-
	-


4 Описание результатов предоставления услуги (исполнения функции) 

Таблица 8 Результаты исполнения муниципальной функции в форме документов
	№
	Наименование документа
	Описание документа

	1.
	Читательский билет
	Документ, выдаваемый библиотекой, который подтверждает, что его обладатель имеет право на библиотечное обслуживание.


Таблица 9 Результаты исполнения муниципальной функции в форме отметок в документы

	№
	Наименование документа
	Описание отметки
	Примечания

	1.
	Читательский билет
	Печать Учреждения
	-


Таблица 10 Прочие результаты исполнения муниципальной функции 

	№
	Описание результата

	1.
	-


5 Формы и бланки

Описываются Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления в целях получения государственной или муниципальной услуги (в электронной форме).

Таблица 11 Официально утвержденные бланки для документов, заполняемых заявителем

	№
	Название бланка
	Реквизиты бланка

	1.
	Читательский билет (приложение 1)
	Форма не утверждена

	2.
	Договор об обслуживании на основе постоянного читательского билета (приложение 2)
	Форма не утверждена

	3.
	Соглашение об информационном сотрудничестве (приложение 3)
	Форма не утверждена

	4.
	Регистрационная карточка абонента индивидуального информирования (приложение 4)
	Форма не утверждена

	5.
	Регистрационная карточка абонента коллективного информирования (приложение 5)
	Форма не утверждена

	6.
	Договор на организацию библиотечного пункта (приложение 6)
	Форма не утверждена

	7.
	Контрольный лист (приложение 7)
	Форма не утверждена


6 Оплата, льготы и преференции

Описываются Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе.

Таблица 12 Формы оплаты предоставления муниципальных услуг

	№
	Назначение платежа
	Вид оплаты
	Размер оплаты

	1.
	-
	-
	-


Таблица 13 Льготы и условия их получения

	№
	Категория получателей
	Льгота
	Условия предоставления

	1.
	-
	-
	-


7 Процедуры

Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления при предоставлении услуги (исполнении функции), в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур

Таблица 14 Процедуры и сроки исполнения муниципальной функции
	№
	Процедура
	Срок
	Примечание

	Выдача книг и других документов из библиотечного фонда во временное пользование 

(на дом, в читальном зале)

	1.
	Подготовка к выдаче
	30 минут
	-

	2.
	Работа с формуляром читателя
	20 минут
	-

	3.
	Выдача книг во временное пользование в читальном зале
	25 минут
	-

	4.
	Отбор и передача документов на копирование
	10 минут
	-

	5.
	Выдача книг во временное пользование на дом
	1 час 30 минут
	-

	6.
	Работа с читателями, не возвратившими документы в срок
	5 минут
	-

	7.
	Прием документов взамен утерянных
	5 минут
	-

	8.
	Оформление розыска задолжников через суд
	5 минут
	-

	9.
	Работа с отказами
	10 минут
	-

	ИТОГО по разделу
	3 часа 20 минут
	

	Обслуживание населения в стационарных библиотеках, библиотечных пунктах

	1.
	Запись читателя в библиотеку
	10 минут
	-

	2.
	Перерегистрация читателей
	5 минут
	-

	3.
	Подготовка массовых мероприятий
	9 рабочих дней
	-

	4.
	Реклама библиотеки. Работа по привлечению читателей
	4 часа
	-

	5.
	Организация библиотечных пунктов
	1 рабочий день 

2 часа 05 минут
	-

	6.
	Подбор комплектов документов для библиотечного пункта
	3 часа
	-

	7.
	Обслуживание по межбиблиотечному абонементу (МБА)
	25 минут
	-

	8.
	Библиографическая доработка заказа. Уточнить библиографические сведения
	5 минут
	-

	ИТОГО по разделу
	10 рабочих дней 9 часов 50 минут
	

	Предоставление информации об имеющихся ресурсах библиотеки

	1.
	Выявление информационных потребностей читателей методом анкетирования
	1 час 10 минут 
	-

	2.
	Заключение с абонентами соглашения на индивидуальное информационное сотрудничество
	6 рабочих дней
	-

	3.
	Групповое библиографическое информирование 
	2 рабочих дня 

1 час 35 минут
	-

	4.
	Оперативное информирование по запросу.
	15 минут
	-

	5.
	Подготовка бюллетеня новых поступлений
	1 рабочий день 
15 минут
	-

	6.
	Организация книжных выставок
	2 часа 15 минут
	-

	7.
	Организация и проведение обзоров
	1 рабочий день 

2 часа
	-

	8.
	Организация и проведение «Дня информации»
	1 рабочий день
4 часа 15 минут
	-

	9.
	Организация и проведение «Дня специалиста»
	8 рабочих дней 
25 минут
	-

	ИТОГО по разделу
	18 рабочих дней 4 часа 05 минут
	

	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотеки, базам данных

	1.
	Подготовка к индексированию документов для каталогов
	30 минут
	-

	2.
	Систематизация документов
	15 минут
	-

	3.
	Предметизация документов
	10 минут
	-

	4.
	Организация алфавитного каталога
	5 минут
	-

	5.
	Организация систематического каталога
	15 минут
	-

	6.
	Организация предметного каталога
	5 минут
	-

	7.
	Организация и ведение электронного каталога
	30 минут
	-

	8.
	Организация справочно-поискового аппарата (СПА)
	20 минут
	-

	9.
	Составить аннотацию, изучить документ, написать текст: аннотированных книг, аннотированных статей.
	1 рабочий день 
55 минут
	-

	10.
	Просмотр поступивших информационных (вторичных) документов и отбор их для включения в справочно-библиографический аппарат (первичный отбор)
	4 часа 15 минут
	-

	11.
	Просмотр и отбор карточек в СПА с целью изъятия или перемещения (вторичный отбор)
	5 минут
	-

	12.
	Организация главной справочной картотеки (ГСК)
	5 минут
	-

	13.
	Редактирование ГСК
	5 минут
	-

	14.
	Организация картотеки персоналий
	5 минут
	-

	15.
	Организация фактографической картотеки (ФК)
	5 минут
	-

	16.
	Организация тематических папок газетных вырезок
	5 минут
	-

	ИТОГО по разделу
	2 рабочих дня

40 минут
	

	Предоставление справочной и консультационной помощи в поиске информации, подборе документов

	1.
	Приём библиографических запросов
	5 минут
	-

	2.
	Выполнение справок
	20 минут
	-

	3.
	Выполнение адресно-библиографической справки
	20 минут
	-

	4.
	Выполнение уточняющей библиографической справки, устанавливающей и (или) уточняющей элементы библиографического описания, которые отсутствуют или искажены в запросе читателя
	20 минут
	-

	5.
	Выполнение фактографической справки, устанавливающей конкретные сведения о тех или иных объектах, событиях, процессах, датах и т.д.
	20 минут
	-

	6.
	Консультация у справочно-библиографического аппарата
	5 минут
	-

	7.
	Ведение фонда выполненных справок
	10 минут
	-

	8.
	Работы в режиме АС
	10 минут
	-

	ИТОГО по разделу
	1 час 50 минут
	

	Комплектование библиотечного фонда, обеспечение его сохранности

	I. Комплектование библиотечного фонда

	1. Комплектование библиотечного фонда

	1.
	Текущее комплектование библиотечного фонда
	5 часов
	-

	2.
	Работа в автоматизированном режиме (АС)
	10 минут
	-

	3.
	Ведение картотеки текущего комплектования
	5 минут
	-

	4.
	Оформление подписки на периодические издания
	25 минут
	-

	5.
	Работа в автоматизированном режиме
	10 минут
	-

	6.
	Переписка с книготорговыми организациями и издательствами, библиотеками
	10 минут
	-

	7.
	Докомплектование библиотечного фонда
	10 минут
	-

	8.
	Отбор документов из обменных фондов библиотек для докомплектования
	15 минут
	-

	9.
	Составление оперативного (текущего) плана комплектования
	2 рабочих дня 

5 часов 40 минут
	-

	10.
	Работа в автоматизированном режиме (АС)
	5 минут
	-

	ИТОГО по разделу
	3 рабочих дня
	

	2. Приём и учёт поступивших документов

	1.
	Приём документов, поступивших с сопроводительным документом
	20 минут
	-

	2.
	Приём документов, поступивших без сопроводительных материалов
	10 минут
	-

	3.
	Сверка поступивших документов с картотекой текущего комплектования
	5 минут
	-

	4.
	Работа в автоматизированном режиме (АО)
	5 минут
	-

	5.
	Приём и регистрация журналов и газет 
	5 минут
	-

	6.
	Ведение книги суммарного учёта
	1 час 10 минут
	-

	ИТОГО по разделу
	1 час 55 минут
	

	3. Библиотечная обработка документов. Организация и ведение каталогов

	1.
	Работа с печатной карточкой
	10 минут
	-

	2.
	Приписка дублетов
	5 минут
	-

	3.
	Приписка продолжающихся изданий
	5 минут
	-

	4.
	Формирование библиографической записи
	20 минут
	-

	5.
	Редактировании библиографической записи
	5 минут
	-

	6.
	Групповая обработка документов
	1 час 35 минут
	-

	7.
	Подготовка к индексированию документов для каталогов
	30 минут
	-

	8.
	Систематизация документов
	15 минут
	-

	9.
	Предметизация документов
	10 минут
	-

	10.
	Организация алфавитного каталога 
	5 минут
	-

	11.
	Организация систематического каталога
	5 минут
	-

	12.
	Организация нумерационного каталога нормативно-технической документации
	10 минут
	-

	13.
	Организация и ведение электронного каталога
	5 минут
	-

	14.
	Формирование библиографической записи для электронного каталога.
	25 минут
	-

	15.
	Изъятие карточек из каталогов
	5 минут
	-

	16.
	Техническая обработка документа
	15 минут
	-

	17.
	Работа в автоматизированном режиме (АС)
	10 минут
	-

	ИТОГО по разделу
	4 часа 35 минут
	-

	II. Работа по сохранности фонда

	1.
	Проверка библиотечного фонда
	10 минут
	-

	2.
	Составить список недостающих в фонде документов
	10 минут
	-

	3.
	Отбор документов для изъятия из фонда
	15 минут
	-

	4.
	Составить список к акту выбытия (передачи), подсчитать общую сумму, оформить акт
	10 минут
	-

	5.
	Подготовка документов в переплёт
	15 мнут
	-

	6.
	Подшивка газет и тонких журналов
	30 минут
	-

	7.
	Мелкий ремонт фонда
	5 минут
	-

	8.
	Обеспыливание фонда
	25 минут
	-

	ИТОГО по разделу
	2 часа
	

	
	Функция в целом
	27 рабочих дней 2 часа 05 минут
	


Приложение 1

	         Центральная городская библиотека

           Читательский билет №

                                               Фамилия

                                  Имя

                                  Отчество

[image: image2.jpg]


место для
фото

[image: image3.jpg]


           Год рождения______

           С правилами ознакомлен____

           Дата перерегистрации_______


Приложение 2

ДОГОВОР  ОБ  ОБСЛУЖИВАНИИ
НА ОСНОВЕ ПОСТОЯННОГО ЧИТАТЕЛЬСКОГО БИЛЕТА
№__________






                        «_____» _____________2010 г.

г.Нягань

Муниципальное автономное учреждение МО г. Нягань «Няганская библиотечно-информационная система», именуемая  в дальнейшем «Библиотека», в лице директора Лариной Марины Анатольевны,  и                                _________________________________, паспорт сер._______№_____________, выд._________________________ ,
                         (ФИО пользователя) 
именуемый  в дальнейшем «Пользователь», заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет договора             

1.1 Библиотека предоставляет Пользователю, исходя из его потребностей, информационно-библиотечные услуги на бесплатной основе в соответствии с Уставом и «Правилами пользования Центральной городской библиотекой»,  а также дополнительные платные услуги в соответствии  с перечнем и прейскурантом, утвержденными  в установленном порядке.

2. Обязанности сторон

2.1 Библиотека обязуется:

2.1.1 Предоставлять информационно-библиографические услуги Пользователю.                                                                           

2.1.2 Обеспечить достоверный учет  выдачи-возврата Пользователю документов посредством оформления записи  в читательском формуляре, в т.ч.  в электронном виде.

2.1.3 В  случае внесения изменений  в «Правила пользования Центральной городской библиотекой» ознакомить Пользователя  с изменениями, о чем делается соответствующая отметка  с подписью Пользователя в настоящем договоре.

2.2 Пользователь обязуется:

2.2.1 Соблюдать Правила пользования Центральной городской библиотекой.

2.2.2 Предоставлять достоверные анкетные данные  и своевременно оповещать  Библиотеку об изменениях    в анкетных данных. 

2.2.3 Бережно относиться   к  документам, полученным  в читальных залах или на дом, соблюдать сроки возврата полученных на дом документов.

2.2.4 Нести ответственность за несоблюдение Правил пользования Центральной городской библиотекой, возврат документов, а также по всем записям о выдаче-возврате документов из фонда Библиотеки, занесенным  в читательский формуляр,  в т.ч.  в электронном виде.

2.2.5 Оплачивать полученные на платной основе услуги.

3. Ответственность сторон

3.1 Библиотека несет:

3.1.1 ответственность за несоблюдение конфиденциальности  сведений о пользователях библиотеки, за исключением случаев, предусмотренных  действующим законодательством.

3.2 Пользователь несет:

3.2.1 гражданско-правовую ответственность при нарушении им договорных  условий пользования  библиотечным фондом и иным имуществом Библиотеки, предусмотренных в Правилах пользования Библиотекой, в т.ч.:

- при повреждении или утрате документа из фонда Библиотеки   заменяет его на идентичный документ или признанный Библиотекой равноценным или оплачивает 10-кратную рыночную стоимость утраченного издания.

- при  причинении ущерба  оборудованию или имуществу Библиотеки (компьютеры, оргтехника,  мебель и т.д.) оплачивает стоимость, необходимую на его восстановление на основании акта о нанесении ущерба и по стоимости, определенной в Перечне основных средств по МУ «Няганская библиотечно-информационная система» на данную дату.

3.3. За невыполнение или ненадлежащее  выполнение обязательств по настоящему договору  стороны несут ответственность в соответствии  с законодательством РФ.

4. Сроки действия 

4.1 Договор вступает  в силу  с момента его подписания  обеими сторонами и  действует  в течение календарного года.

5. Дополнительные условия

5.1 Споры по настоящему договору  разрешаются  в соответствии  с действующим законодательством.

5.2 Пользователь вправе расторгнуть договор   в одностороннем порядке в любое время при отсутствии задолженности.

5.3 Настоящий договор составлен  в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. Один экземпляр хранится в  Библиотеке, другой выдается Пользователю.

Пользователь с «Правилами пользования Центральной городской библиотекой» ознакомлен ________________________________________________________






подпись, дата

Выдан постоянный читательский билет № __________   _________   _________

Подписи сторон:

Центральная городская библиотека_______________
 Пользователь_______________

Дата продления срока договора      _______________                            
Пользователь с изменениями в «Правилах пользования Центральной городской библиотекой» от ___________________  ознакомлен.
______________________________________________

____________________________________________



подпись, дата






              подпись, дата


Приложение 3

Соглашение об информационном сотрудничестве 
г. Нягань

                                                                      

                 «____»___________200__г.
          Муниципальное автономное учреждение МО г. Нягань «Няганская библиотечно-информационная система», именуемое в дальнейшем «Библиотека», в лице директора Лариной Марины Анатольевны, действующего на основании Устава, и ______________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Абонент», в лице директора, ___________________________________________________________________________________, действующего на основании ____________________________________________________, заключили настоящее соглашение о нижеследующем:

1. Предмет соглашения
1.1. Библиотека  передает Абоненту  информацию по заявленным темам,  а Абонент передает в фонд Библиотеки  информационные ресурсы (издания), если такие издаются Учреждением.

2. Права и обязанности сторон. Порядок предоставления информации
2.1. Библиотека обязуется передавать информацию по заявленным темам,  в ________________________________________________________________________________________

(указать, в каком виде: печатном, электронном виде на  носитель Учреждения)

________________________________________________________________________________________  

(каким образом:  по факсу, по электронной почте, по телефону,  при посещении библиотеки и т.д.)

по мере ее поступления  в Библиотеку.

2.1. Абонент предоставляет  сведения для заполнения    Регистрационной  карточки на  абонента коллективного информирования.
2.2. Абонент  обязуется   предоставлять  издания в печатном и электронном виде (если такие издаются Учреждением) в количестве одного или более  экземпляров в течение месяца с момента его выхода.

3. Порядок изменения и расторжения настоящего соглашения 

3.1. Стороны  вправе  досрочно  расторгнуть  настоящее  соглашение по взаимному согласию, предупредив об этом другую  Сторону не менее чем за 3 дня.

3.2. Библиотека вправе в одностороннем порядке расторгнуть настоящее соглашение в том случае, если Учреждение в течение 2-х месяцев не воспользовалось предоставленной услугой. 

3.3. Все изменения и дополнения к настоящему соглашению  действительны в случае их оформления в письменном  виде  и  подписанные  обеими  Сторонам.

                                   4. Срок действия соглашения, заключительные положения

4.1. Настоящее соглашение вступает в силу  с   момента  его  подписания обеими Сторонами  и действует  до _____________________________ года.  Если  за 2 (две) недели до окончания срока действия настоящего соглашения ни одна  из Сторон не заявит  о  его  изменении  или  расторжении, соглашение  считается продленным на тех же условиях на тот же срок.                                                                                                      

 4.2. В  случае  изменения  наименования,  местонахождения  и  других данных каждая из Сторон обязана в двухнедельный срок  в  письменной  форме сообщить другой Стороне о произошедших изменениях. 4.3.Настоящее соглашение заключается на безвозмездной основе.                                                           

 4.4. Настоящее соглашение  составлено и подписано в  двух    экземплярах, имеющих равную юридическую силу, и хранится по одному   у каждой из Сторон.
                                                            5. Адреса и реквизиты сторон:

	«Библиотека»
	                                                         «Абонент»

	 МАУ  МО г. Нягань «НБИС» 
Адрес: ХМАО, Нягань, 2 мкр.  д.50а  
тел.5-72-66, 5-72-77   
e-mail: nnlib@nyagan.ru  
Сайт: www.libng.ru  
	


Директор МАУ МО г. Нягань «НБИС»

_______________М. А. Ларина                                                                              ______________                                                                                                                

М.П.




                                                               М.П.
Приложение 4

РЕГИСТРАЦИОННАЯ КАРТОЧКА

АБОНЕНТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО ИНФОРМИРОВАНИЯ

Ф. И. О.______________________________________________________________________________________

Место работы_________________________________________________________________________________

Должность____________________________________________________________________________________

Служебный телефон, адрес_____________________________________________________________________

Домашний телефон, адрес______________________________________________________________________

Мобильный телефон___________________________________________________________________________

e-mail________________________________________________________________________________________

Темы информации:

1. ______________________________________________________________________________________

2. ______________________________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________________________

Приложение 5

РЕГИСТРАЦИОННАЯ КАРТОЧКА

АБОНЕНТА КОЛЛЕКТИВНОГО ИНФОРМИРОВАНИЯ

Учреждение (полное наименование)    ______________________________________________________________

Почтовый адрес _______________________________________________________________________________

Телефон, факс________________________________________________________________________________

e-mail________________________________________________________________________________________

Темы информации:

1. ______________________________________________________________________________________

2. ______________________________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________________________

Приложение 6

Договор №

на организацию библиотечного пункта

«____»_____________2010 г.







                                       г.Нягань
       Муниципальное автономное учреждение муниципального образования город Нягань «Няганская библиотечно-информационная система», в лице директора ____________________________________________, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Библиотека», с одной стороны и ______________________, именуемый в дальнейшем _________________, в лице ______________, действующего на основании __________, с другой стороны,  в целях улучшения обслуживания книгой читателей______________ берут на себя следующие обязательства:







1.Предмет договора

1.1.Библиотека, в лице представителя заведующей_____ организует и комплектует библиотечный пункт с первоначальным количеством ____ экземпляров изданий.

2.Обязанности сторон
2.1.Библиотека обязуется:

- производить регулярный обмен прочитанных в библиотечном пункте изданий;

- предоставлять в расположение читателей единый фонд МАУ МО г. Нягань «НБИС»;

- использовать все формы массовой и информационной работы, рекомендательные и информационные списки, издаваемые МАУ МО г. Нягань «НБИС»;

- обеспечить оперативное справочно-библиографическое обслуживание читателей, пропагандировать библиотечно-библиографические знания и воспитывать культуру чтения;

- систематически обучать библиотекарей-общественников, работающих в библиотечном пункте, путем проведения практикумов, консультаций.

2.2._________ берет на себя ответственность за работу библиотечного пункта, а также за целостность и сохранность книг и обязуется:

- выделить на срок (6 месяцев, 1 год) (нужное подчеркнуть) на работу в библиотечный пункт работника _____, на которого возлагается обязанность получения и регулярного обмена книг в библиотеке и работать с читателями. При смене работника проверить наличие книг и передать их по акту новому заведующему пунктом в присутствии представителей МАУ МО г. Нягань «НБИС»

- обеспечить библиотечный пункт для работы помещением и оборудованием;

- обеспечить заведующего библиотечным пунктом возможностью регулярно обменивать книги раз в _____;

- не производить увольнения рабочих и служащих без отметки в обходном листе о возврате книг в библиотеку;

- в случае утери или порчи изданий возвратить библиотеку аналогичные равноценные издания или уплатить их стоимость по рыночной цене.
3.Заключительные положения

3.1. В случае невыполнения или ненадлежащего выполнения одной из сторон принятых на себя обязательств, другая сторона вправе расторгнуть настоящий договор в одностороннем порядке.

3.2.Настоящий договор действует с момента подписания его сторонами и до 31.12.2009 г. года.

3.3.Настоящий договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой стороны.
4.Юридические адреса сторон

	
	Библиотека

	
	 МАУ МО г. Нягань «НБИС»

Адрес: ХМАО, Нягань,

2 мкр. д.50-а  тел.5-72-66, 5-72-41




Директор 





Директор 

_____________






______________М.А Ларина

Приложение 7

	Контрольный лист

Ф.И.О.________________________________

Читальный зал_________________________

Абонемент____________________________

Отдел краеведения_____________________

Отдел гуманитарного развития ___________

Центр общественного доступа____________

Центр профориентации_________________

Методический отдел____________________

Отдел тиражирования___________________

                                                Дата__________

Предъявляется при выходе из библиотеки


[image: image1]
� Заполняется в отношении всех мест обращения заявителей. Одна таблица на одно место обращения


� Необходимо приложить формы бланков заявлений и иных бланков
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