
Форма 2. 

Дополнительные  атрибуты муниципальной функции (услуги)

	Наименование органа местного самоуправления
	Управление по социальным вопросам Администрации города Нягани

	ФИО ответственного лица
	Пудова Наталья Анатольевна

	Номер телефона
	8 (34672) 38-545

	Адрес электронной почты
	PudovaNA@admnyagan.ru

	Дата заполнения
	26.03.2010


	Наименование муниципальной функции (услуги)
	Подготовка и выдача разрешений (или отказов) родителям или законным представителям на совершение сделок с имуществом, принадлежащим несовершеннолетним детям, недееспособным и не полностью дееспособным  гражданам, детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей 


1 Органы власти и Организации

Таблица 1 Места обращения заявителей

	№
	Краткое наименование мест обращения
	Уровень власти
	Орган власти/организация
	Вхождение в сеть

	1
	Отдел опеки попечительства Управления по социальным вопросам Администрации города Нягани
	Местный
	Орган власти
	нет


Таблица 2 Органы власти и организации, подтверждающие сведения

	№
	Краткое наименование органа власти/организации
	Предмет взаимодействия
	Уровень власти

	1.
	Няганьский отдел Управления Федеральной государственной службы регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре
	Предоставление справки о составе семьи
	Федеральный

	2.
	Управляющие, компании, ТСЖ
	Предоставление свидетельства о государственной регистрации права
	Местный


Таблица 3 Сведения о месте обращения заявителей

	Наименование атрибута
	Поле для заполнения

	Уровень власти
	Орган местного самоуправления (ОМСУ)

	Полное наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	Управление по социальным вопросам Администрации города Нягани, отдел опеки и попечительства

	Краткое наименование органа власти, органа местного самоуправления или организации
	

	Аббревиатура органа власти, органа местного самоуправления или организации
	

	Является ли органом власти?
	Да

	Определение
	Основными задачами деятельности отдела опеки и попечительства Администрации города Нягани является защита прав и законных интересов детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа, несовершеннолетних граждан, недееспособных и не полностью дееспособных граждан, сокращение численности детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и их семейное жизнеустройство

	Адрес
	Улица 30 лет Победы, дом 2а, город Нягань

	Телефоны
	8 (34672) 38-545

	Адрес в Интернете
	www.pdugra.ru

	Факс
	8 (34672) 38-545

	Адрес электронной почты
	Opekanyagan@mail.ru 

	ФИО ответственного лица
	Пудова Наталья Анатольевна

	Вышестоящая организация
	Администрация города Нягани, Департамент труда и социальной защиты населения ХМАО-Югры 

	Признак вхождения в сеть с указанием сети
	нет


2 Регулирующие предоставление услуги (исполнение функции) нормативные правовые акты

Таблица 5 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок исполнения  муниципальной функции / услуги

	№
	Тип НПА
	Дата принятия 
	Номер 
	Наименование 

	
	Закон РФ
	04.07.1991
	1541-1
	Закон РФ «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»

	
	Закон РФ
	16.07.1998
	102-ФЗ
	Федеральный закон «Об ипотеке (залоге недвижимости)»


3 Получатели (Категории заявителей, которым предоставляется услуга)
Таблица 6 Перечень получателей муниципальной услуги

	№
	Категория получателя
	Определение
	Что необходимо подтвердить при установлении принадлежности к данной категории

	1.
	Родители или законные представители
	Законные представители- родители, усыновители, опекуны или попечители несовершеннолетних детей, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, недееспособных и не полностью дееспособных граждан
	Удостоверение личности

	
	
	
	Право представлять интересы несовершеннолетних детей, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, недееспособных и не полностью дееспособных граждан


Таблица 7 Обязательные условия к исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги)

	№
	Наименование условия
	Дополнительный контекст условия 
	Перечень подтверждающих условие документов
	Случай для применения документа для подтверждения условия

	1
	Удостоверение личности
	Заявителя, членов семьи, достигших 14-летнего возраста и несовершеннолетних детей 
	Паспорт гражданина РФ


	Предоставляют лица от 14 лет и старше из числа граждан РФ

	
	
	
	Свидетельство о рождении
	Предоставляется на детей, не достигших 14 лет

	2
	Наличие гражданства РФ
	У всех членов семьи заявителя
	Паспорт гражданина РФ
	Служит подтверждением гражданства РФ

	
	
	
	Свидетельство о рождении, вкладыш в свидетельство о рождении
	Подтверждает гражданство РФ ребенка в возрасте до 14 лет 

	3
	Наличие регистрации по месту жительства в городе Нягани
	Подтверждается постоянное проживание на территории города Нягани
	Паспорт гражданина РФ
	На соответствующей странице должен быть проставлен штамп о регистрации по месту жительства

	
	
	
	Свидетельство о рождении
	На обратной стороне свидетельства о рождении должен быть проставлен штамп о регистрации по месту жительства

	4
	Состав семьи
	Заявителя
	Справка из паспортной службы соответствующей управляющей компании
	Служит подтверждением регистрации в городе Нягани, подтверждает состав семьи и занимаемую площадь

	5
	Документ, подтверждающий право собственности, владения, пользования жилым помещением
	Для заявителя, несовершеннолетних детей, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, недееспособных и не полностью дееспособных граждан
	Ордер
	Служит подтверждением оснований на занимаемую площадь

	
	
	
	Договор социального найма
	

	
	
	
	Договор найма
	

	
	
	
	Договор купли-продажи, мены, дарения
	

	
	
	
	Договор приватизации
	

	
	
	
	Свидетьство о государственной регистрации права собственности
	

	6
	Документы о существующих и прекращенных правах на жилые помещения
	Предоставляются документы из Няганьского отдела Управления Федеральной службы регистрационной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу 
	Справка о существующих и прекращенных правах на жилые помещения
	Служит подтверждением существующих и прекращенных правах на жилые помещения

	
	
	
	Справка о наличии или отсутствии земельного участка  для строительства жилого дома
	Служит подтверждением наличия или отсутствия земельного участка для строительства жилого дома.

	
	
	
	Справка ЕГРП на жилые помещения на момент сделки
	Подтверждает действительность свидетельства о государственной регистрации права на собственность

	
	
	
	Свидетельство о регистрации на жилое помещение по месту продажи
	Подтверждает имеющуюся собственность у детей, детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, недееспособных и не полностью дееспособных граждан

	7
	Заявление на совершение сделки
	Заявителя, супруга (супруги), несовершеннолетнего, достигшего 14-летнего возраста
	Заявление 
	Служит основанием для подготовки разрешения на совершение сделки


Таблица 8 Дополнительные условия к исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги)

	№
	Наименование условия
	Дополнительный контекст условия
	Перечень подтверждающих условие документов
	Случай для применения документа для подтверждения условия

	1
	Подтверждение фамилии, в случае разных фамилий заявителя и детей
	Заявителя
	Свидетельство о заключении брака
	Предоставляется на заявителя, служит подтверждением смены фамилии, сличения фамилий заявителя и детей

	
	
	
	Свидетельство разводе
	

	2
	Подтверждение отсутствия одного из супругов
	Заявителя
	Справка ЗАГС формы-25 (одинокой матери)
	Предоставляется заявителем в связи с тем, что необходимо согласие другого супруга для совершения сделки

	
	
	
	Свидетельство о смерти одного из супругов
	

	
	
	
	Свидетельство о разводе
	

	3
	Согласие несовершеннолетнего старше 14 летнего возраста о согласии на сделку 
	Несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет
	Заявление

	Подтверждает согласие несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, на сделку

	4
	Приобретение недвижимости за счет кредитных средств
	Заявителя
	Кредитный договор из кредитующего учреждения
	Подтверждает приобретение недвижимости с использованием кредитных средств 


4 Описание результатов предоставления услуги (исполнения функции) 

Таблица 9 Результаты исполнения муниципальной функции в форме документов

	№
	Наименование документа
	Описание документа

	1.
	Выдача разрешения на сделку
	Постановление Администрации Города Нягани о разрешении на сделку 

	2.
	Выдача отказа на сделку 
	Постановление Администрации Города Нягани об отказе по следующим основаниям: 

- не полный пакет документов,

- нарушение жилищных прав несовершеннолетнего, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, недееспособного и не полностью дееспособного гражданин (жилье не пригодно для проживания, , имеет статус садовый дом, уменьшение площади),

- если в результате выдачи требуемого разрешения на сделку, влекущую уменьшение имущества несовершеннолетнего, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, недееспособного и не полностью дееспособного лица будут нарушены их пава и законные интересы


Таблица 10 Результаты исполнения муниципальной функции в форме отметок в документы

	№
	Наименование документа
	Описание отметки
	Примечания

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


Таблица 11 Прочие результаты исполнения муниципальной функции 

	№
	Описание результата

	1.
	

	2.
	


5 Формы и бланки

Описываются Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления в целях получения государственной или муниципальной услуги (в электронной форме).

Таблица 12 Официально утвержденные бланки для документов, заполняемых заявителем

	№
	Название бланка
	Реквизиты бланка

	1.
	
	

	2.
	
	


6 Оплата, льготы и преференции

Описываются Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе.

Таблица 13 Формы оплаты предоставления муниципальных услуг

	№
	Назначение платежа
	Вид оплаты
	Размер оплаты

	1.
	Услуга безвозмездная
	
	

	2.
	
	
	


Таблица 14 Льготы и условия их получения

	№
	Категория получателей
	Льгота
	Условия предоставления

	1.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	…………………
	…………………………

	
	
	
	


7 Процедуры

Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления при предоставлении услуги (исполнении функции), в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур

Таблица 11 Процедуры и сроки исполнения муниципальной функции
	№
	Процедура
	срок
	Примечание

	1.
	Прием и регистрация документов
	15 минут
	

	2.
	Заполнение заявлений
	15 минут
	

	3.
	Правовая экспертиза 
	20 минут
	

	4.
	Вынесение решения
	2 дня
	

	5.
	Подготовка постановления о разрешении
	30 минут
	

	6.
	Подготовка заключения об отказе
	60 минут
	

	7.
	Согласование постановления специалистами Администрации, главой Администрации города Нягани
	15-17 дней рабочих дней
	

	8.
	Регистрации постановления в реестре 
	5 минут
	

	9.
	Выдача заявителю
	5 минут
	

	
	Функция в целом
	18-20 рабочих дней
	


� Заполняется в отношении всех мест обращения заявителей. Одна таблица на одно место обращения


� Необходимо приложить формы бланков заявлений и иных бланков
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